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Dieses Handbuch zum Verwaltungsprogramm AthletX wird regelméaBig aktualisiert und mit Mustern
aus der Praxis erganzt. Sollten Ihnen in lhrer taglichen Arbeit Vorschlage zur Verbesserung bzw.

Erweiterung von Funktionen einfallen, bitten wir um eine kurze Mitteilung an:
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SchellingstraBe 17 22089 Hamburg
Telefon: 040/ 947 947 48

E-Mail: service @athletx.de
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Alle Teile dieses Handbuches und der mitgelieferten Software unterliegen dem Urheberrecht.
Vervielfaltigung oder Verbreitung - ganz oder in Auszuigen - ist nur mit schriftlicher Genehmigung
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Schutzmarken:
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Excel® ist eine eingetragene Marke der Microsoft Corporation.
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Safari ist eine eingetragene Marke von Apple Inc.

Andere Bezeichnungen kénnen Marken oder eingetragene Warenzeichen anderer Rechteinhaber

sein. Sie dienen ausschlieBlich Erkennungszwecken und implizieren keine freie Verwendbarkeit.

Haftungsausschluss:

Dieses Benutzerhandbuch wurde von QUAINTIX mit der gebotenen Sorgfalt und Grindlichkeit fir
die Anwender der Software AthletX erstellt. QUAINTIX tbernimmt keinerlei Gewahr far die
Aktualitat, Korrektheit, Vollsténdigkeit oder Qualitéat der Angaben im Handbuch. Ebenso wird keine
Garantie gegeben, dass die Software den spezifischen Anforderungen des Lizenznehmers
entspricht. QUAINTIX haftet keinesfalls und niemanden gegenlber fir kollaterale, zufallige,
indirekte oder Mangelfolgeschéden, die sich aus dem Kauf oder der Benutzung von AthletX
ergeben. QUAINTIX behélt sich das Recht vor, jederzeit AthletX zu revidieren und zu verandern.
Dieses Handbuch stellt eine technische Hilfestellung dar. Es hat flr die Rechtsanwendung keine

prajudizierende Wirkung und begriindet keinerlei Rechtsansprliche.
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Einleitung

AthletX dient zur Verwaltung von Vorgangen in einem Sportverein jenseits der
Mitgliederverwaltung - von der Hallen- und Sportangebotsorganisation bis zur direkten
Kommunikation mit den Personen, die fir den reibungslosen Sportbetrieb notwendig sind (Trainer,
Hausmeister etc.). AthletX ermdglicht diese Verwaltung ohne kommerzielle Zusatzsoftware, die
haufig noch separat fir jeden Arbeitsplatz erworben werden musste (Word, Excel etc.). Mit diesem
Dokument soll ein kurzer Uberblick der zum jetzigen Zeitpunkt enthaltenen Funktionen gegeben
werden. Erklart werden nacheinander die einzelnen Reiter des Programms. Die einzelnen Reiter

sind je nach Benutzergruppen (s. Kapitel ,Administration“) individuell konfigurierbar.
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1. Startseite

Die Startseite dient als internes Kommunikationsfeld fur Mitarbeiter. Da h&ufig kein eigenes E-Mail-
Postfach fir jeden Mitarbeiter bzw. fur jede Aushilfe eines Vereins angelegt wird, ermdglicht die
Startseite die Kommunikation zwischen Mitarbeitern und Aushilfen untereinander. Es kénnen so
Aufgaben koordiniert und delegiert werden. Uber die Startseite kénnen Gruppen oder
Einzelpersonen angeschrieben werden. Der Versand der internen und SMS-Nachrichten kann
eingesehen werden. AuBerdem bietet die Startseite einen Uberblick von vergangenen, aktuellen
und zukinftigen Geburts- und Jahrestagen.

Jr Startseite [ [ Sportangebot | & Sportarten | ¢ Sportstétten | i Personen | (@ Institutionen |\ Schiissel | ) Wissensdatenbank | 5] Raumverwaltung [ &) Lehrkréftehonorar Nicole @abmeldel
Pauschalen [ Ferienplan [ = Ausweise [ Buchungen [  Verteilerlisten/Versand [ (& Kalender [ Vertretungsiiste [ & Releases [ & mein Profil [ ) Events [ Kursbuchungen

X Administration |

Ld Jahrestage in der letzten Woch
B Jahrestage heute

Mustermann, Marcus
hat heute 5-jihriges Jubilium als "1. Vorsitzender” bel TSV
FuBball” (Anf.: 04.07.2012)

I Globale Pinnwand

GRUPPE s DATUM NACHRICHT STATUS AKTION
Musterfrau, Jana
& [Admin] 01.06.2012 12:49 Sportdatenbank-Schulung: AthletX noch nicht gelesen A wird heute 28 Jahre alt (Geb.: 1989)

Musterfrauchen, Dagmar

P N wird heute 50 Jahre alt (Geb.: 1967)
I Personliche Nachrichten

Musterig, Svenja
wird heute 47 Jahre alt (Geb.: 1970)

ABSENDER DATUM NACHRICHT STATUS AKTION
v Musterkoch, Nicola

wird he hi U .2 1!
= noch keine Nachrichten erhalten! ird heute 48 Jahre alt (Geb.: 1969)

Musterman, Rajan

N wird heute 33 Jahre alt (Geb.: 1984)
I + gesendete Nachrichten

Musterménnchen, Uwe
wird heute 66 Jahre alt (Geb.: 1951)
+/ SMS-Versand
I Mustermensch, Antonia
wird heute 18 Jahre alt (Geb.: 1999)

Musti, Jussi
wird heute 45 Jahre alt (Geb.: 1972)

B Jahrestage in den nichsten 3 Tagen

Musteri, Ali Muster
hat morgen 10-jihriges Jubilium als "Lehrkraft” bel "Muster SV
(Anf.: 05.07.2007)

Musterbauer, Vitaly
wird morgen 43 Jahre alt (Geb.: 1974)

Musterlein, Lasse
wird moraan 32 Jahre alt (Gab.: 1985)

Abb. 1: Startseite

Uber das Feld ,neue pers. Nachricht“ lassen sich Nachrichten intern an AthletX-Nutzer versenden.
Uber das Feld ,neue globale Nachricht” lassen sich Nachrichten an unter ,Administration” erstellte
Benutzergruppen (Bsp.: Administratoren, Buchhaltung etc.) versenden. Empfangene, an eine
Einzelperson gerichtete Nachrichten erscheinen unter ,Persdnliche Nachrichten®,
Gruppennachrichten unter ,Globale Pinnwand".
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2. Sportangebot

Der Reiter "Sportangebot" dient zur Erstellung und Pflege unbegrenzter und zeitlich beschrankter

Angebote. Die Ubersichtsmaske kann gleichzeitig als Beratungstool genutzt werden.

2.1 Sportangebot suchen

Die Sportangebotssuche kann mehrere Suchkomponenten gleichzeitig erfassen

Beispiel: "Mein 10-jahriger Sohn méchte eine Ballsportart machen und hat am Montag und
Donnerstag Zeit*.

Nach oben genanntem Beispiel kann nach den Komponenten Schwerpunkt (,Ballsport),
Wochentag (,Montag” und ,Donnerstag“) und Alter (,10) gesucht werden. Die Ergebnisse der
Suche werden auf der rechten Seite angezeigt. Bei jeder hinzugefligten Information wird die Liste
der Ergebnisse reduziert und liefert somit umgehend das richtige Angebot. Angezeigt werden
kénnen die Suchergebnisse fir eine bestimmte, unter KW ausgewaéhlte Kalenderwoche, alle
vergangenen, aktuell und zukilnftig stattfindenden Sportangebote und die Sportangebote fiir die
nachsten 120 Tage. Die genaue Anzahl der Tage der Sportangebotvorschau lasst sich nach

Belieben unter ,Administration” einstellen.

\. Startseite ( E §portangebotf & Sportarten f 4 Sportstatten f i Personen f @ Institutionen [ f\ Schlissel f ) Wissensdatenbank f E5] Raumverwaltung | Nicole @abmelder
g Lehrkréftehonorarf Pauschalen f 2= Ferienplan [ + | Ausweise [ Buchungen [ = Verteilerlisten/Versand [ [# Kalender [ Vertretungsliste [ & Releases [ & mein Profil ‘
UEvents[ Kursbuchungen [ ’« Administration I

KW:  « 27 17 »  ANSICHT: | die nachsten 120 Tage % £ heute

=} neues Sportangebot hinzufigen 1| Sucheingaben leeren
2 Ergebnisse
= s |
Kooperation Schule Verein @
SPORTART: ‘ Mo. / 15:30h - 17:00h
B8 Handball
KURSTITEL: ‘

E-Jugend mixed @

Do. / 17:00h - 18:30h / ab dem 03.12.2014
SCHWERPUNKT: [Ballspon,

SPORTSTATTE: ‘

WOCHENTAG: @ Montag (" Dienstag () Mittwoch @ Donnerstag ["|Freitag [()Samstag (] Sonntag
ZIELGRUPPE: nur Frauen (CJnur Manner

ALTER: [ 10

SORTIERUNG: | Wochentag & Uhrzeit & Name, aufsteigend (Standard) 4

Ausgabe

DRUCKTITEL: [ Teilnehmerlisten (Kontrolle) im Sportangebot v
FILTER: den aktuellen Filter fiir den Bericht beriicksichtigen |

FORMAT: [POF 3

. Bericht generieren

araep{

Abb. 2: Suche Sportangebot
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Es besteht auBerdem die Mdglichkeit, Listen aus dem Sportangebot zu generieren. Es kénnen
sowohl Listen des kompletten Sportangebots als auch Listen einzelner Suchen ausgegeben
werden. Um sich eine Liste der aktuellen Suche ausgeben zu lassen, muss das Hakchen bei ,den
aktuellen Filter fur den Bericht berlicksichtigen® gesetzt werden. An gleicher Stelle kann ein
Startdatum eingesetzt werden. Dadurch werden in der ausgegebenen Liste nur die Sportangebote
ab dem angegebenen Datum angezeigt. Die Dateiausgabe geschieht wahlweise als PDF- oder

CSV-Dokument Uber den Button ,Bericht generieren®.

Ausgabe

DRUCKTITEL: Teilnenmerlisten (Kontrolle) im Sportangebot :
FILTER: @ den aktuellen Filter fiir den Bericht beriicksichtigen 27.07.2017 [75)

FORMAT: PDF 4

., Bericht generieren

Abb. 3: Ausgabe Sportangebot

Mit ,Sucheingaben leeren” kbnnen die ausgewahlten Filter wieder zurlickgesetzt werden.
2.2 Sportangebot hinzufiigen / bearbeiten

Uber das Anklicken eines Sportkurses werden alle Informationen angezeigt, die zu dem

Kurs hinterlegt worden sind.

Uber ,neues Sportangebot hinzufiigen“ kénnen neue Sportangebote erstellt werden. Jedem
Angebot kénnen Laufzeit, Wiederholungsrate, Sportstétte(n), Lehrkréfte, Schwerpunkte, Gebuhren

etc. zugewiesen werden.

Unter Hauptdaten werden allgemeine Informationen Uber den entsprechenden Sportkurs
eingetragen (z.B. Sportart, Kurstitel, Beschreibung, Notiz, Zeilgruppe, Alter etc.). Fur
Workshopveranstaltungen besteht durch das Setzen des Hékchens bei ,online buchbar® far
interessierte Kunden die Moglichkeit, ihre Anmeldung fur den Kurs direkt Uber die Website
vorzunehmen. AuBerdem kann angegeben werden, bis wann die Buchungen geschehen mussen.
Unter ,Bild“ kann dem Sportangebot ein Bild hinzugefligt werden.

In den meisten Fallen handelt es sich um regelmé&Big stattfindende Sportkurse. Unter Zeiten
werden dafir die genaue Uhrzeit, die Wochentage, die Wiederholungsrate sowie das genaue
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Hauptdaten | e
SPORTART: | Musterball 2 Q
FARBE: | in Planung v Fe ;n

oto
KURSTITEL: [Musterball fur Kinder #3703

BESCHREIBUNG:

SpaBiger Mustersport fir Jung und Alt!

NOTIZ:
Z
ZIELGRUPPE: /'weiblich ALTERSBEREICH:  ygn 6 bis
mannlich
12
ZEITEN: Mo., Mi. / 10:00h - 11:30h
BUCHUNG: online buchbar buchbar bis: ]
0 | Anzahl Termine (Format: TT.MM.JJJJ)
SPORTSTATTEN: (4 Musterplatz (MP)
LEHRKRAFTE: il Petra Muster, il Ali Muster Musteri

Abb. 4: Sportangebot erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)

Datum eingetragen. Bei regelmaBig stattfindenden Sportkursen empfiehlt es sich, nur das
Startdatum ,Datum (von)“ einzutragen. Unter ,Vertffentlichen kann angegeben werden, ob bzw.
wann und wie lange das Sportangebot auf der Website erscheinen soll. Bei regelméBig
stattfindenden Sportkursen kann die ,Veroéffentlichen“-Funktion genutzt werden, um z.B. neue
Angebote anzulegen, sie aber noch nicht auf der Website zu veroéffentlichen, inaktive Kurse durch
den Status ,Nicht veréffentlichen® von der Website nehmen, etc.

I = Zeiten I = Veroffentlichen
UHRZEIT (VON): 10:00 UHRZEIT (BIS): 11:30 STATUS: _Inicht veréffentlichen
(Format: HH:MM) (Format: HH:MM)
VON: 2,
DATUM (VON): DATUM (BIS): (Format: TT.MM.JJJJ)
™ ™ ‘
(Format: TT.MM.JJJJ) (Format: TTMM.JJJy) | BIS: )
(Format: TT.MM.JJJJ)
_Einmal Jede/Alle Woche(n) am
\Taglich !
© Wachentlich @ Montag [ Dienstag @ Mittwoch ~Donnerstag
Monatlich B B B
~ Jahrlich Freitag Samstag [ |Sonntag

Abb. 5: Sportangebot erstellen / bearbeiten (Zeiten und Veroffentlichung)
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Unter ,Sportstatte” und ,Schwerpunkte“ kénnen die entsprechenden Veranstaltungsorte und
Kursschwerpunkte angegeben werden. Die Schwerpunkte mussen vorher unter ,Administration®
angelegt werden. Unter ,Geblhren“ werden die Preise flr Workshops / flir das Sportangebot
ausgewahlt, die nicht allein durch Gebuhren fur Mitglieder bzw. Nichtmitglieder zu erfassen sind

(z.B. Gebuhren fir Familien).

- Sportstitten =F hinzufiigen -/ Schwerpunkte =
hinzufligen

4 SPORTSTATTE AKTION | | & SCHWERPUNKT AKTION

Q Musterplatz 4’ Ballsport 4’
Neu il

—| Gebiihren =F hinzufiigen

4 TITEL GEBUHR KOMMENTAR DATUM (VON) DATUM (BIS) AKTION

Beitragstufensystem 12,00 €

A

Abb. 6: Sportangebot erstellen / bearbeiten (Sportstatten, Schwerpunkte, Gebihren)

Unter ,Lehrkrafte” werden die Trainer fur den Kurs ausgewéhlt. Hier kann eingegeben werden,
welcher Trainer aufgrund welcher Lizenz in welchem Zeitraum den ausgewéhlten Kurs unterrichtet.
Es kann unter ,Ausgabe“ auBerdem ausgewéhlt werden, in welcher Form der Name der
ausgewahlten Person auf der Website erscheint. Uber den Button ,Aktion* kénnen diese Angaben
bearbeitet werden. Wird aufgrund eines Trainerausfalls Ersatz fir einen Kurs gesucht, kann tber

die Auswahl ,Ersatz finden“ nach einem passenden Ersatztrainer gesucht werden.

—| Lehrkréfte ZRErsatz finden =F hinzufigen [ Verteilerliste

s NAME, VORNAME TELEFON (PRIVAT) TELEFON (GESCHAFTLICH) AUSGABE LIZENZART AKTION
r:. Muster, Max 040 /123 456 78 - Ja, V&N Jugendtrainer - Musterball 7]
r:. Muster, Petra 765 432 10 - Ja, V&N Jugendtrainer - "Musterball" A
8. Musteri, Ali Muster 040 654 543 32 040 34567890 Ja, V&N P

Abb. 7: Sportangebot erstellen / bearbeiten (Lehrkrafte)

Dabei werden die Eckdaten des Kurses (Wochentag, Uhrzeit und Kategorie) automatisch in die
Suche Ubernommen. Auf der oberen rechten Seite erscheinen die Ergebnisse der Suche. Die
Ergebnisse der Suche richten sich nach den unter ,Personen” eingetragenen Verflgbarkeiten und
Kategorien. AuBerdem gibt es diverse weitere Suchmdglichkeiten. Es kann direkt nach Namen,

Institutionen, Funktionen, Sportstatten, Sportarten und Ausbildungen / Bescheinigungen gesucht
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werden. Uber das Setzen des Hakchens ,Im Sportangebot werden nur die im aktuellen
Sportangebot aktiven Personen angezeigt. Uber ,inaktive einblenden“ werden auch diejenigen
Personen berucksichtigt, die zurzeit inaktiv sind. Eine grindliche Datenpflege ist demnach

Voraussetzung fur die automatische Ersatztrainersuche.

. Startseite [ [-Sportangebot | & Sportarten [ (2 Sportstatten | i Personen | (@ Institutionen [ [\ Schiussel [ () Wissensdatenbank | Nicole @abmeiden
£ Raumverwaltung f @ Lehrkréftehonorarf Pauschalen f 2 Ferienplan f - Ausweisef Buchungen [ = VerteilerlistenNersand[ [ Kalender ‘
Vertretungsliste [ ‘F,f Releases [ & mein Profil [ &) Events [ Kursbuchungen [ A Administration |

%% Personen (1 insgesamt)
=} neue Person hinzufiigen 1| Sucheingaben leeren

Muster, Max

I Suche

NAME:

INSTITUTION:

FUNKTIONEN:

KATEGORIE: Musterball,

SPORTSTATTE:

SPORTART:

SORTIERUNG: | Name & Vorname, aufsteigend (Standard) 4

AUSBILUNG / BESCHEINIGUNG:

) (gliltig bis)
“Jumkehren
IM SPORTANGEBOT:
INAKTIVE EINBLENDEN:
EXTERN GEANDERT NACH: m
I Verfiigbarkeit
WOCHENTAG: @ Montag (") Dienstag ("]Mittwoch (] Donnerstag (“JFreitag [()Samstag [")Sonntag
UHRZEIT: von | 40:00 Pis | 11:30
IAusgabe
DRUCKTITEL: | Lehrkrafte auf Basis von Funktionen (Name, E-Mail, Telefon, Mobil) s
FILTER: —Iden aktuellen Filter fiir den Bericht bertcksichtigen
FORMAT: ‘ PDF &

— Bericht generieren

Verteilerliste
Mit Hilfe der Verteilerliste kdnnen Sie die ausgewahlten Personen einfach und sicher per Mail, Telefon, SMS etc. erreichen.
Schranken Sie dafiir einfach die Auswahl nach Belieben ein, indem Sie nach Funktionen, Namen, Verteiler und/oder nach

Institutionen filtern. Offnen Sie dann den Dialog fiir die Verteilerliste und legen Sie dort fest, wie Sie die Empfénger erreichen
mdéchten.

(i Verteilerliste

araep(

Abb. 8: Sportangebot Ersatztrainersuche

Eine Liste der potentiellen Ersatztrainer kann als PDF- bzw. CSV-Datei ausgegeben werden.
AuBerdem kbénnen diese Uber die ,Verteilerliste“ per Mail, SMS etc. direkt angeschrieben werden.
Je nach gewilinschter Benachrichtigungsart mussen die entsprechenden hinterlegten Kontaktdaten
ausgewahlt werden. Sollen einzelne Personen aus der angezeigten Liste nicht kontaktiert werden,

kénnen diese Uber das Symbol unter der Spalte ,Art“ ausgelassen werden.
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Unter ,Platze“ kann die minimale und maximale Teilnehmerzahl des ausgewahlten Kurses

angegeben werden sowie die Anzahl der Teilnehmer an einzelnen Kurstagen.

Bei den Standardgebihren werden die Gebuhren fur den ausgewéhlten Kurs far Mitglieder und

Nicht-Mitglieder eintragen.

- | Platze —| Standardgebiihren

PLATZE MINIMAL: 8 NICHTMITGLIEDER: 10,00
€

PLATZE INSGES.: 20 ITCLIEDER: i —
€

TEILNEHMER: [ 17 ’ 31.07.2017 [
(Format: TT.MM.JJJJ)

Abb. 9: Sportangebot erstellen / bearbeiten (Platze und Standardgebihren)
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3. Sportarten

Uber den Reiter sSportarten” kénnen die einzelnen Sportarten erstellt, bearbeitet und gesucht
werden.

3.1. Sportart suchen

Wie beim Sportangebot fungiert die Sportarten-Ubersicht als Suchmaske. Uber den Button
»oportartplan anzeigen“ kann ein Stundenplan der entsprechend ausgewéhlten Sportart generiert
werden. Die Dateiausgabe geschieht auch hier wahlweise als PDF- oder CSV-Dokument Uber den
Button ,Bericht generieren“. Um sich eine Liste der aktuellen Suche ausgeben zu lassen, muss
das Hakchen bei ,den aktuellen Filter flir den Bericht beriicksichtigen“ gesetzt werden. Mit

»oucheingaben leeren® kbnnen die ausgewahlten Filter wieder zuriickgesetzt werden

Nicole @abmelden

.7 Startseite | [ Spor [ & sportarten [ 4 Sportstatten [ i Personen | @ Institutionen [ [\ Schlussel [ Q) Wi enbank |
5 Raumverwaltung [ & Lehrkraftehonorar [ Pauschalen [ (& Ferienplan [ = |Ausweise [ Buchungen [ T Verteilerlisten/Versand | [& Kalender
Vertretungsliste[ &/ Releases [ £, mein Profil [ &) Events [ Kursbuchungen [ < Administration |

— - ~ Sportarten (83 insgesamt)
=k neue Sportart hinzufiigen 1| Sucheingaben leeren = ( o )
Aerobic & Workout &
Mit diesem Angebot erreichen Sie Fitness ...
Suche
I H Akido EE
Alkido ist eine moderne japanische Kampf ...
SPORTART: ‘ Badminton [
I ist eine der Racke ...
SORTIERUNG: | Sportart, aufsteigend (Standard) 4 Ballett [
Ballett ist Spitzel Dreijéhrige sind zur ...
I Ausgabe Basketball [
: Schon seit Jahrzehnten ist Basketball ni ...
. 5 Beachvolleyball [
DRUCKTITEL: Liste Sportarten 4 i
‘ P g Beachvolleyball ist eine SpaB8- bzw. Fun- ...
FILTER: den aktuellen Filter fiir den Bericht beriicksichtigen Breakdance [
Lerne Tricks, Spriinge und Moves! Breakda ...
FORMAT: ‘ PDF 4 Qe Birozeit [EE ) -
Foto fnichtiveroffentlicht
., Bericht generieren Dance &
Dieses Angebot ist ideal fiir alle Hiphop ...
Faustball [E&
Faustball ist ein Riickschlagspiel, bei d ...
Fechten [E&
" Fechten - die Kunst zu treffen, ohne get ...
Feldenkrais [
durch wie ...
Fitness-Studio [&&
Nach einer persénlichen Eingangsanalyse ...
Flamenco [
Flamenco ist ein stolzer Tanz und forder ...

Abb. 10

1

: Suche Sportart
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3.2. Sportart erstellen / bearbeiten

Die Sportarten werden unter diesem Reiter auBerdem erstellt bzw. bearbeitet. Sie kénnen hier mit
den entsprechenden Informationen versehen werden. Bei den Hauptdaten wird die Sportart
benannt sowie mit einem Kirzel, dem Grindungstag und einem Bild oder Piktogramm versehen.
AuBerdem kann auch hier die Veréffentlichung der Sportart auf der Website mit der Auswahl ,nicht
verdffentlichen® ausgeschaltet werden. Hier kann auBerdem ein Sportartplan generiert werden. In
diesem Sportartplan werden alle Sportkurse in Form eines Stundenplans angezeigt, denen Uber

die Sportangebotserstellung die ausgewéhlte Sportart zugewiesen wurde.

Hauptdaten | Bild
SPORTART: Musterball Q 62
KURZEL: ’mb ein

Foto
GRUNDUNGSTAG: [ 04.07.2017 [T

(Format: TT.MM.JJJJ)

STATUS: nicht veréffentlichen

VERTRETUNGSMELDUNG AN: [

VERTRETUNGEN FREIGEBEN DURCH: ’

STUNDENPLAN: [# Sportartplan anzeigen

Abb. 11: Sportart erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)

Unter Sportartattribute kénnen der Sportart Attribute wie beispielsweise ,Ballsportart oder

~Budosportart® zugewiesen werden.

Sportartattribute = hinzufiigen

- ATTRIBUT AKTION

Ballsport 7]

Abb. 12: Sportart erstellen / bearbeiten (Sportartattribute)
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Unter ,Personen” werden samtliche Personen eingetragen, die mit der ausgewéhlten Sportart zu
tun haben. Uber ,hinzufiigen“ kénnen die Personen ausgewéhlt, ihre Funktion (z.B. 1. Jugendwart,
Ansprechpartner, Jugendtrainer, sportliche Leitung etc.) sowie Beginn und Ende der Tétigkeit im

Zusammenhang mit der Sportart ausgewahlt werden.

- Personen =F hinzufiigen

4 NAME, VORNAME * FUNKTION - TELEFON (PRIVAT) * TELEFON (GESCHAFTLICH) * AKTION
& Muster, Max Betreuer 0187 456 789 123 P
£, Muster, Petra Ansprechpartnerin 765 432 10 A
2_.' Musterfrauchen, Dagmar Sportlehrerin 0123 76 65 54 43 32 _4
&, Musteri, Ali Muster Sportlehrer 040 654 543 32 H

Abb. 13: Sportart erstellen / bearbeiten (Personen)

Unter ,Texte fir das Sportangebot® Informationen zur Sportart eingetragen werden.

- | Texte fiir das Sportangebot

TEXT ZU KONTAKTPERSON: ’Abteilungsleiterin

KONTAKTPERSON: \ Muster, Petra :
KURZINFO: ’Stellv. Abteilungsleiter: Max Muster / Beitragsstufe 5
BESCHREIBUNG: In keinem anderem Land ist die Mannschaftssportart Musterball

so beliebt wie in Musterland. Gerade in den letzten Jahren erfuhr
der Musterball einen groRen Schub. Seien auch Sie dabeiund

[ Sportartplan anzeigen

Abb. 14: Sportart erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)
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4. Sportstatten

Die Rubrik "Sportstatten" ermoglicht das Pflegen der benutzten Sportanlagen. Hier werden
Adresse (mit Geokoordinaten), Ansprechpartner, Kosten, sowie Verflgbarkeit- und Sperrzeiten
eingetragen. Gleichzeitig kdnnen dort auch die vorhandenen SchlieBzylinder verwaltet werden.

Aus diesem Punkt heraus kénnen auch bequem Stundenpléane der Sportstatten, sowie individuell

zusammengestellte Vergleiche von Sportstatten erzeugt werden.

4.1. Sportstatten suchen

Auch hier ist die Sportstatten-Ubersicht gleichzeitig die Suchmaske. Es kénnen Listen aller bzw.
Ausgewahlter Sportstatten generiert werden. Die Dateiausgabe geschieht auch hier wahlweise als
PDF- oder CSV-Dokument iber den Button ,Bericht generieren“. Um sich eine Liste der aktuellen
Suche ausgeben zu lassen, muss das Hakchen bei ,den aktuellen Filter fir den Bericht
berlcksichtigen“ gesetzt werden. Mit ,Sucheingaben leeren® kénnen die ausgewéhlten Filter
wieder zurlickgesetzt werden. AuBerdem kénnen Sportstatten miteinander verglichen werden.
Favoritenvergleiche kénnen Uber die Funktion ,Plan hinzufliigen® erstellt und gespeichert werden.
Dies ist von Vorteil, wenn mehrere Sportstatten verglichen werden sollen, um beispielsweise Kurse
von einer Sportstatte in eine andere verlegen kénnen (z.B. Vergleich von ,Dreifeldhalle links®,
zDreifeldhalle Mitte“ und ,Dreifeldhalle rechts®). Die Speicherung der Vergleichsplédne funktioniert

benutzerabhangig.

(5 startseite [ [E-|Sportangebot [ & Sportarten | (3 Sportstatten | is:Personen | (@ Institutionen | [\ Schiussel | ) Wissensdatenbank | Nicole @abmelden
) Raumverwaltung [ & Lehrkréftehonorar[ Pauschalen | 2 Ferienplan [ - Ausweise[ Buchungen [ ™ Verteilerlisten/Versand [ [# Kalender ‘
Vertretungsliste [ &/ Releases [ & mein Profil [ © Events [ Kursbuchungen [ X Administration |

A AuBenfliche
= neue Sportstétte hinzufiigen 1| Sucheingaben leeren _
Musterplatz (MP) &2
| Suche Vergleich =F Plan hinzufiigen =F Sportstitte A Dreifeldhalle
hinzufi
nziuger Musterplatz (Dreifeldhalle links) (MP) &
NAME: ‘muster PLAN: | Musterplatz A J Musterplatz (Dreifeldhalle Mitte) (MP) &2
Musterplatz (Dreifeldhalle rechts) (MP) &
SORTIERUNG: | Name, aufsteigend (Standard) 4
 SPORTSTATTE AKTION
Ausgabe .
| g 4 Musterplatz A
— (2 Musterplatz (Dreifeldhalle links) A
DRUCKTITEL: Sportstatten mit Anschrift 4 = -
Q Musterplatz (Dreifeldhalle Mitte) !
FILTER: dgn aktuellen Filter fir den Bericht 8 Musterplatz (Dreifeldhalle rechts) P
bertcksichtigen ==
FORMAT: PDF 4 fiii Sportstétten vergleichen

N . Alle Lehrkrafte der gewahlten Sportstatten kontaktieren:
., Bericht generieren

i Verteilerliste

ATHLE%
Abb. 15: Suche Sportstatte
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Uber die Auswahl ,Verteilerliste* kénnen alle Lehrkréfte der gewéhlten Sportstatten per Mail, SMS
etc. direkt kontaktiert werden. Je nach gewlnschter Benachrichtigungsart missen die
entsprechenden hinterlegten Kontaktdaten ausgewahlt werden. Sollen einzelne Personen aus der
angezeigten Liste nicht kontaktiert werden, kénnen diese Uber das Symbol unter der Spalte ,Art"

ausgelassen werden.

4.2. Sportstatten erstellen / bearbeiten

In den ,Hauptdaten® werden Name, Kirzel, Sportstattenart, verantwortliche Person,
verwaltende Institution, Gruppen sowie Bemerkungen zur jeweiligen Sportstatten
angegeben. AuBerdem kdnnen Sportstatten Uber das Hakchen ,online buchbar®
vereinsexternen Personen oder Institutionen Uber die Website zur Verfigung gestellt
werden. Gibt es eine Bildergalerie zur ausgewahlten Sportstatte, kann ein Link zu dieser
Galerie hinzugefiigt werden. Uber den Button ,Sportstattenplan anzeigen“ kann ein
Stundenplan der Sportstatte generiert werden. In den Sportstattenplanen kann bei Bedarf - ber

einen Rechtsklick auf die einzelnen Sportangebote - angegeben werden, ob ein Sportangebot

ausfallt bzw. durch wen dieses Uber welchen Zeitraum vertreten wird.

Hauptdaten
NAME: ’Musterplatz
KURZNAME: ’Mp
SPORTSTATTENART: | AuRenflache s
VERANTWORTLICHE | Musterm&nnchen, Uwe H
PERSON: o
S
VERWALTENDE | Muster SV s @
INSTITUTION:
GRUPPEN: Es sind noch keine Gruppen zugewiesen
Diese konnen in der Administration zugeordnet werden.
BEMERKUNG: Musterplatz eignet sich fiir simtliche Ballsportarten, z.B.
Musterball
ONLINE BUCHBAR: die Sportstatte kann online gebucht werden
LINK ZUR ’ .
GALLERIE: °
PLANE: [ Sportstattenplan anzeigen

Abb. 16: Sportstatte erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)
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Unter ,Adresse“ werden die Adressdaten angegeben. Das Adressfeld wird automatisch mit

Geokoordinaten ausgestattet, sodass die Sportstatte Uber ,Ort auf der Karte anzeigen® direkt auf

Google Maps angezeigt werden kann.

Adresse

STRASSE: ‘Musterplatz a

POSTLEITZAHL: 12345  ORT: ‘Musterhausen

STADTTEIL: I

KOORDINATEN: ‘ 0,000000 /’ 0,000000 & Ort auf Karte anzeigen

Abb. 17: Sportstatte erstellen / bearbeiten (Adresse)

Neben den Verflugbarkeiten der Sportstétte unter ,Zeiten“ kbnnen auch unter ,Sperrzeiten“ zeitlich

begrenze SportstattenschlieBungen und deren Griinde vermerkt werden.

Zeiten =F hinzufiigen

TAG VON BIS GEBUHR AKTION
Mo. 14:00 21:00 5,00 Z
Di. 14:00 21:00 5,00 4’
Mi. 14:00 21:00 5,00 4’
Do. 14:00 21:00 5,00 l
Fr. 14:00 21:00 5,00 P
Sa. 08:00 22:00 5,00 Z
So. 08:00 18:00 5,00 z

Sperrzeiten = hinzufiigen

& VON BIS GRUND AKTION
03.07.2017 | 16.07.2017 | Halle gesperrt P
16.10.2017 29.10.2017 Ferien P

Abb. 18: Sportstatte erstellen / bearbeiten (Zeiten / Sperrzeiten)
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AuBerdem koénnen die in der Sportstidtte genutzten SchlieBzylinder eingegeben und somit
verwaltet werden (z.B. Schloss ,,Clubhaus”, ,Umkleide Damen®, , Trainerraum“ etc.). Die einzelnen
Schllssel zu den jeweiligen Schléssern werden unter dem Reiter ,,Schlissel” erstellt und kénnen
den befugten Personen unter dem Reiter ,,Personen” zugewiesen werden.

Schldsser =r hinzufiigen

NAME — AKTION

Gymnastikhalle
Haupteingang
Tennisplatz 1
Tennisplatz 2
Trainerzimmer

Umkleide Damen

N | N | N [N | N | N | N
X H XX XXX

Umkleide Herren

Abb. 19: Sportstatte erstellen / bearbeiten (Schlbsser)

Den Schldéssern kdénnen Schlossbezeichnung, Schlossnummer, Turnummer, Stockwerk und

Bemerkungen zugeordnet werden.
Schloss bearbeiten

SCHLOSSBEZEICHNUNG: ‘Gymnastikhalle

SCHLOSSNUMMER: ‘1325 TURNUMMER: 01

STOCKWERK: | Untergeschoss/Keller #

BEMERKUNG:

Abb. 20: Sportstatte erstellen / bearbeiten (Schloss bearbeiten)

.Kosten® die Gebuhren pro Stunde fur die Sportstatte (Miet- / Verwaltungskosten etc.)eingetragen
werden - die Kosten sind gekoppelt mit den Kosten bei der Raumverwaltung. Uber den QR-Code
kann die Adresse der Sportstatte auf Mobiltelefone Ubertragen und so direkt als Nachricht
versendet oder in das mobiltelefoninterne Navigationssystem eingespeist werden etc. Der Code

kann ebenso herunterladen und als Bilddatei verschickt werden.

-/ Kosten

GEBUHR/STD.: 500 €

&, Download

Abb. 21: Sportstatte erstellen / bearbeiten (Kosten und QR-Code)
20 von 68



5. Personen

"Personen" beinhaltet samtliche Informationen zu den Personen, die mit dem Verein zu tun haben.
Hier kénnen die Zuordnungen zu Institutionen, Sportangeboten, Verteilern eingesehen und
geéndert werden. Auch die Lizenzen werden an dieser Stelle gepflegt.

5.1 Personen suchen

Die Suche ermdglicht es umgehend die gewlinschte Person zu finden, auch wenn nur Teile des
Namens oder andere Informationen vorhanden sind. Gesucht werden kann nach Name, Institution,
Funktionen (z.B. Geschéftsfuhrer, Trainer etc.), Kategorie (BBRP, Handball etc.), Sportstétte und
Sportart. AuBerdem kann nach Ausbildungen / Bescheinigungen in Verbindung mit einem
Gultigkeitsdatum gesucht werden. Mit der einfachen Eingabe eines Giltigkeitsdatum werden alle
Personen angezeigt, deren Lizenzen bis zum angegebenen Datum gultig sind. Mit der Auswahl
L=umkehren“ werden diejenigen Personen angezeigt, deren Lizenzen bzw. Bescheinigungen ab
dem angegebenen Datum giiltig sind. Uber die Auswahl ,im Sportangebot* werden nur die aktuell
im Sportangebot tatigen Personen angezeigt. Wird das Hakchen bei ,Inaktive einblenden” gesetzt,

werden auch diejenigen Personen angezeigt, die als inaktiv eingetragen worden sind.

An AthletX ist ein externes Trainertool angebunden, Uber das die Personen selbst ihre eigenen
Daten aktualisiert kbnnen. Unter ,extern gedndert nach® kann nach Personen gesucht werden, die

nach dem dort eingegebenen Datum ihr Daten extern Uber das Trainertool geandert haben.

AuBerdem koénnen Personen nach ihren Verfugbarkeiten - Wochentage und Uhrzeiten - gesucht
werden. Es kbénnen Listen aller bzw. ausgewéhlter Personen generiert werden. Die Dateiausgabe
geschieht auch hier wahlweise als PDF- oder CSV-Dokument Uber den Button ,Bericht
generieren®. Um sich eine Liste der aktuellen Suche ausgeben zu lassen, muss das Hékchen bei

113

»den aktuellen Filter fir den Bericht berlcksichtigen“ gesetzt werden. Mit ,Sucheingaben leeren
kénnen die ausgewdhlten Filter wieder zuriickgesetzt werden. Uber die Auswahl ,Verteilerliste*
kdénnen alle Lehrkrafte der gewéhlten Sportstatten per Mail, SMS etc. direkt kontaktiert werden. Je
nach gewunschter Benachrichtigungsart missen die entsprechenden hinterlegten Kontaktdaten
ausgewahlt werden. Sollen einzelne Personen aus der angezeigten Liste nicht kontaktiert werden,

kénnen diese Uber das Symbol unter der Spalte ,Art“ ausgelassen werden.

21 von 68



Nicole @abmelder

@ Institutionen | . Schlissel
™ Verteilerlisten/Versand

() Wissensdatenbank £ Raumverwaltung

2 Ferienplan | |=.|Ausweise | Buchungen

[ X
%% Personen (20 insgesamt)
- e Parson hnaugen | i JSuchangaboniesen
Muster, Max
Suche Muster, Petra
Musterbauer, Vitaly
NAME: |muster Musterfrau, Anne
Musterfrau, Jana
INSTITUTION: [
Musterfrauchen, Dagmar
FUNKTIONEN: [ Musteri, Ali Muster
Musterig, Svenja
KATEGORIE:
‘ Musterkoch, Nicola
SPORTSTATTE: ‘ Musterle, Julian
Musterlein, Lasse
SPORTART:
‘ Musterman, Rajan
SORTIERUNG: [ Name & Vorname, aufsteigend (Standard) 4 Mustermann, Marcus
Mustermann, Max
AUSBILUNG / BESCHEINIGUNG: Mustermann, Rainer
] (giltig bis) Mustermann, Torsten
Oumkehren Mustermannchen, Uwe
IM SPORTANGEBOT: 0 Mustermeier, Steffen

Mustermensch, Antonia

INAKTIVE EINBLENDEN:

EXTERN GEANDERT NACH: E

von Musterhausen, Michaela

IVormgbark-n
WOCHENTAG: [JMontag (| Dienstag [_]Mittwoch () Donnerstag [|Freitag ()Samstag [(JSonntag
UHRZEIT: von bis

IAusglbe
DRUCKTITEL: [ Lehrkrafte auf Basis von Funktionen (Name, E-Mail, Telefon, Mobil) =
FILTER: [C)den aktuellen Filter fiir den Bericht berlicksichtigen

FORMAT: PDF #
— Bericht generieren
Verteilerliste

Mit Hilfe der Verteilerliste kdnnen Sie die ausgewahlten Personen einfach und sicher per Mail, Telefon, SMS etc. erreichen. Schranken Sie
dafiir einfach die Auswahl nach Belieben ein, indem Sie nach Funktionen, Namen, Verteiler und/oder nach Institutionen filtern. Offnen Sie
dann den Dialog fir die Verteilerliste und legen Sie dort fest, wie Sie die Empfanger erreichen méchten.

4 Verteilerliste

Abb. 22: Personensuche
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5.2 Personen erstellen / bearbeiten

In den Hauptdaten kdnnen Vor- und Nachname, Geschlecht, Geburtstag und ggf. der
Geburtsname eingetragen werden. ,Derzeit inaktiv® kann ausgewahlt werden, wenn die Person

aufgrund von l&angerem Ausfall bspw. Mutterschutz etc. nicht zur Verfiigung steht.

Hauptdaten

TITEL: | bitte wahlen... =

NACHNAME: ’Muster 2
VORNAME: [Max

GESCHLECHT: weiblich mannlich

GEBURTSTAG: 13.08.1982 2]

(Format: TT.MM.JJJJ)

GEBURTSNAME: ’

DERZEIT INAKTIV:

Abb. 23: Personen erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)

Die Kontaktdaten der Person werden in einer "Unendlich-Liste" gefiihrt, denn heutzutage hat fast
jeder mehrere Emaildressen, Telefonnummern und z.B. Skype-Accounts. Somit soll verhindert
werden, dass andere Felder (z.B. Geburtsname) fir diese Informationen genutzt werden missen
und somit nicht fUr jeden auffindbar wéren. Direkt aus AthletX kénnen die Kontaktinformationen
genutzt werden, um z.B. eine SMS zu schreiben, einen Anruf zu tatigen (TAPI-Schnittstelle), eine
Email zu erzeugen etc. Dies geschieht Uber die Symbole bei den entsprechenden Kontaktarten.

Kontakte =F hinzufiigen

- ART EINTRAG STANDARD AKTION
E-Mail (privat) max@®muster.com ja (E-Mail) Z
Mobil (privat) 0187 456 789 123 (7 (i ja (SMS) A
Telefon (privat) 040 /123 456 78 M nein Z
Webseite (privat) www.maxmuster.de U nein Al

Abb. 24: Personen erstellen / bearbeiten (Kontakte)
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Die hier angegebenen Kontaktinformationen werden an den verschiedenen Ausgabestellen in
AthletX wieder angezeigt (Suchen, Verteilerlisten etc.). Zu beachten ist, dass nur diejenigen

Kontaktinformationen an den AthletX-Ausgabestellen auftauchen, die unter ,Kontakte“ als

Standard angegeben sind.

Dies ist einzustellen Uber ,Aktion* — ,Standard“ — Hakchen bei ,ja“:

Kontakt bearbeiten Close

9 Loschen |4 Speichern

Kontakt bearbeiten:

ART: | E-Mail (privat) v
STANDARD:  (7)ja, fiir | E-Mail :
KONTAKT: max@muster.com

ATHLETX

Abb. 25: Personen erstellen / bearbeiten (Kontakt bearbeiten)

Das Adressfeld ist direkt mit Google Maps verknlpft, sodass aus den Adressdaten automatisch
Geokoordinaten generiert werden und der angegebene Ort direkt bei Google Maps als Karte
aufgerufen werden kann. Diese Funktion gibt es in AthletX in Verbindung mit allen

Adresseingabefeldern.

Adresse

STRASSE: Schellingstrale 17

POSTLEITZAHL: ' 22089 ORT: Hamburg

KOORDINATEN: | 53,5692707 2 10,047230 & Ort auf Karte anzeigen

Abb. 26: Personen erstellen / bearbeiten (Adresse)

Die Kontakt- und Adressdaten der Person kénnen auBerdem Uber den unten angezeigten QR-
Code direkt auf Mobiltelefone Gbertragen werden.
Unter ,weiterfihrende Informationen® kénnen die Konfession, das genaue Arbeitsverhaltnis, der

Familienstand, der Bezirk sowie weitere Bemerkungen eingetragen werden.
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Uber den Punkt Schliisselvergabe kénnen der ausgewéhlten Person Schliissel zugeordnet
werden. Es werden alle noch ausgegebenen sowie die bereits zurlickgegebenen Schlissel
angezeigt. Uber die Spalte ,Aktion“ kann die Schliisselvergabe pro Schliissel bearbeitet werden.
Es kénnen Informationen zur Aus- und Rickgabe, zur Kaution sowie anderweitige Bemerkungen

hinterlegt werden.

-/ Schliisselvergabe =F hinzufiigen 2] Schliisselquittung

SCHLUSSEL 'AUSGEGEBEN AM GEPLANTE RUCKGABE ZURUCKGEGEBEN AM AKTION
Musterhaus am Musterplatz Raum 3 (Musterhaus Schlussel 1) 04.07.2017 - - 4
f Berner Au Trainer Plus (HDMOT45 FU21} (Nr. 4} 25.06.2014 - 17.07.2017 2]
Innenrdume MehrzweckHalle Marienthal (Schlissel Nr. 1) 16.10.2012 - 12.03.2014 Z
Transponder Gymn. Marienthal {Nr. 335622) 16.10.2012 - 12.03.2014 4
Mehrzweckhalle Basketballschrank im Geradteraum (Schllssel Nr. 4) 16.09.2010 Z
f\. Mehrzweckhalle Basketballschrank im Gerateraum (Schlussel Nr. 5) 16.09.2010 4
Mehrzweckhalle u. Grundschule NS11052 31 (Schllssel Nr. 31) 19.06.2009 Z
f\. Mehrzweckhalle Transponder (104427) 19.06.2009 4

Abb. 27: Personen erstellen / bearbeiten (Schliisselvergabe)

Uber den angezeigten PDF-Button ,Schliisselquittung” kénnen Quittungen erstellt werden. Auf den
Schlusselquittungen erscheinen nur die noch herausgegebenen Schlissel. Die Personendaten

werden von AthletX automatisch in die Schlisselquittungen eingespeist.

Die Personen kénnen Uber das externe Trainertool, das an AthletX angebunden ist, selbst auf ihre
Daten zugreifen und diese entsprechend aktualisieren (s. Kapitel Trainertool). Alle extern

veranlassten Anderungen werden unter ,externe Anderungen“ dokumentiert.

Es kdénnen auBerdem die Ausbildungen / Bescheinigungen der Personen unter gleichnamiger
Rubrik eingetragen werden. Unter ,Aktion“ kdénnen Anderungen an den einzelnen

Bescheinigungen vorgenommen werden. Bei abgelaufener Gultigkeit erscheint ein Warnhinweis

Ausbildung / Bescheinigungen HF hinzufiigen

v ART SPORTART GULTIGKEIT AKTION
Ehrenkodex - - 4
Erste Hilfe Ausbildung - 05.07.2019 7]
Erweitertes Flhrungszeugnis | J§ Basketball | 31.12.2014 /\ P
Jugendtrainer & Musterball = 04.07.2018 A

Abb. 28: Personen erstellen / bearbeiten (Ausbildung / Bescheinigung)
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Unter ,Funktionen“ kénnen den Personen ihre Funktionen in ihrem jeweiligen Geschéaftsumfeld mit

den entsprechenden Giiltigkeiten zugewiesen werden. Es besteht die Mdéglichkeit, eine
Standardfunktion zu benennen.

Funktionen =F hinzufiigen

v FUNKTION INSTITUTION GULTIGKEIT AKTION STANDARD
Geschaftsfuhrung Muster SV - A
Lehrkraft Muster SY - Pl

Abb. 29: Personen erstellen / bearbeiten (Funktionen)

Unter ,Trainingszeiten“ werden alle Sportangebote aufgelistet, in die die ausgewahlte Person
involviert ist. Angezeigt werden kdnnen die Kurse nach Kalendermonat, fir die ndchsten 120 Tage
oder alle vergangenen, aktuellen oder zukunftigen Kurse. Die Vertretungsliste bietet im Falle eines
Ausfalls einen Uberblick Uiber die zu vertretenden Sportkurse. Die Kurse kénnen direkt ausgewahlt
werden und wie unter ,Sportangebot hinzufliigen / bearbeiten“ beschrieben, kann nach

Ersatztrainern gesucht und diese kontaktiert werden.

| Trainingszeiten & Vertretungsliste

| 29 | 2017 [ Kalenderwoche D W E
SPORTANGEBOT - ZEIT

=] Musterball Di., 10:00 - 11:30

Musterball fur Anfinger Sportforum, Musterplatz

=] Musterball Di., 11:30 - 13:00

Musterball fur Sportforum, Musterplatz

Fortgeschrittene

= Basketball Di., 17:00 - 18:30

mannl. U 14 Ahrensb. Weg, Mehrzweckhalle (links)

(ab dem 22.04.2014)

=] Basketball Di., 18:30 - 20:00
mannl. U16 Ahrensb. Weg, Mehrzweckhalle (links)
(ab dem 21.04.2015)

Abb. 30: Personen erstellen / bearbeiten (Trainingszeiten)

Neben den Trainingszeiten kann eingetragen werden, wann und aus welchen Grinden die Person

nicht verflgbar ist.

Abwesenheiten =F hinzufiigen

+ YON BIS GRUND AKTION
06.03.2017 26.03.2017 z. Zt. nicht Anfragen Pl
14.08.2017 30.07.2017 Urlaub /]

Abb. 31: Personen erstellen / bearbeiten (Abwesenheiten)
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AuBerdem kénnen die ,Verflgbarkeiten® der Person eingetragen werden. Diese Funktion ist
besonders interessant fiir das Erstellen neuer Sportangebote und der Suche nach verfligbaren
Trainern sowie fir die Such nach Vertretungstrainern bei Ausféllen. Die hier eingetragenen Zeiten

werden bei den entsprechenden Suchen berucksichtigt.

Verfligbarkeiten =F hinzufiigen

TAG VON BIS AKTION
Mo. 10:00 15:00 l
Di. 17:00 21:00 7]
Mi. 10:00 15:00 7]
Mi. 18:00 20:00 4’
Fr. 10:00 17:00 1

Abb. 32: Personen erstellen / bearbeiten (Verfligbarkeiten)

Uber Kategorien/Verteiler kénnen den Personen entsprechende Verteilergruppen zugeordnet

werden.

Kategorien/Verteiler = hinzufiigen

- KATEGORIE AKTION
Abteilungsleiter 1
Basketball A
Geratetrainer L/
Muster SV Vorstand /]
Musterball Z

Presse Mailing klein

I

Abb. 33: Personen erstellen / bearbeiten (Kategorien / Verteiler)

Da alle auf Informationen zu den Personen besonders filir die Trainer-/ Ersatztrainersuche von

entscheidender Bedeutung sind, ist an dieser Stelle eine griindliche Datenpflege zu empfehlen.
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6. Institutionen

Hier werden die Institutionen, mit denen der Verein zu tun hat, verwaltet. Uber Filter kénnen auch
hier schnell die gewlnschten Informationen und z.B. die zugeordneten Personen gefunden

werden.

6.1 Institutionen suchen

Die Suchmaske unter ,Institutionen® funktioniert genauso wie die im Vorfeld beschriebenen
Suchmasken auch. Es kann Name, Kategorie/Verteiler und Personenfunktionen gesucht werden.
Mit ,Sucheingaben leeren” kénnen die ausgewahlten Filter wieder zurlickgesetzt werden. Um sich
eine Liste der aktuellen Suche ausgeben zu lassen, muss das Hakchen bei ,den aktuellen Filter flr
den Bericht berlcksichtigen gesetzt werden. Der Export als PDF- oder CSV-Datei funktioniert
auch an dieser Stelle iiber den Button ,Bericht generieren“. Uber die Auswahl ,Verteilerliste*
kénnen die Personen der gewahlten Institutionen per Mail, SMS etc. direkt kontaktiert werden. Je
nach gewunschter Benachrichtigungsart missen die entsprechenden hinterlegten Kontaktdaten
ausgewahlt werden. Sollen einzelne Personen aus der angezeigten Liste nicht kontaktiert werden,

kénnen diese Uber das Symbol unter der Spalte ,Art“ ausgelassen werden.

=r neue Instituition hinzufigen 1| Sucheingaben leeren

Suche

NAME:

KATEGORIE/VERTEILER:

PERSONENFUNKTION:

SORTIERUNG: | Name, aufsteigend (Standard) 4%
Ausgabe

DRUCKTITEL: | Liste der Ansprechpartner der Institutionen %
FILTER: den aktuellen Filter fir den Bericht berlicksichtigen
FORMAT: (PDF &

.., Bericht generieren
Verteilerliste

Mit Hilfe der Verteilerliste konnen Sie die ausgewahlten Personen einfach und sicher per Mail, Telefon, SMS etc. erreichen. Schranken Sie dafiir
einfach die Auswahl nach Belieben ein, indem Sie nach Funktionen, Namen, Verteiler und/oder nach Institutionen filtern. Offnen Sie dann den Dialog
fur die Verteilerliste und legen Sie dort fest, wie Sie die Empfanger erreichen méchten.

4 Verteilerliste

Abb. 34: Suche Institutionen
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6.2 Institutionen erstellen / bearbeiten

In den Hauptdaten werden Namen, Kurzel, Abteilung, Bemerkungen (6ffentlich), Notizen

(intern) wie die Geschéftszeiten eingetragen werden.

Hauptdaten

KURZNAME: [Muster SV

LANGNAME: 'Muster Sportverein v. 1924 e.V.
KURZEL: [Msv

ABTEILUNG:

PRONOMEN: der -

BEMERKUNG:
NOTIZ:

GESCHAFTSZEITEN: | [Mo-Fr: 8-18 Uhr

Abb. 35: Institutionen erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)

Das Adressfeld ist direkt mit Google Maps verknlpft, sodass aus den Adressdaten automatisch
Geokoordinaten generiert werden und der angegebene Ort direkt bei Google Maps als Karte
aufgerufen werden kann. Diese Funktion gibt es in AthletX in Verbindung mit allen
Adresseingabefeldern. Uber den QR-Code kann die Adresse auf Mobiltelefone iibertragen und

direkt weiterverwendet werden.

Adresse

STRASSE: MusterstraRe 567

POSTLEITZAHL: 12345 ORT: Musterstadt

KOORDINATEN: 67,008234 /| 10,827582 & Ort auf Karte anzeigen

Abb. 36: Institutionen erstellen / bearbeiten (Adresse)

Unter ,Personen” werden alle Personen, die mit der Institution in Verbindung stehen, aufgelistet.

Wurde einer Person unter dem Reiter ,Personen” eine Institution zugewiesen, wird sie an dieser
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angezeigt. Die Personen kénnen auBerdem direkt an dieser Stelle hinzugefugt und ihre Funktion

benannt werden.
= Personen < hinzufiigen

v NAME, VORNAME FUNKTION GOLTIGKEIT AKTION
é: Muster, Max Lehrkraft, Geschiiftsfihrung - y,
&, Muster, Petra Lehrkraft, Servicemitarbeiter =
& Musterfrau, Anne Lehriraft, Kurstrainer - p.i
&, Musterfrau, Jana Lehrkraft 06.07.2012 A
&, Musterfrauchen, Dagmar Kurstrainer . P
& Musteri, Ali Muster Lehrkraft - L_./
&, Musterie, Julian Auszudiicencer . P,
&, Musterman, Rajan Lehriraft - P,
.-_"J Mustermann, Max Vorstand . .
&, Mustermensch, Antonta Jugenctrainer - .|

Abb. 37: Institutionen erstellen / bearbeiten (Personen)

Der Institution kénnen ebenfalls Kategorien / Verteiler zugewiesen werden.

Kategorien/Verteiler
=P hinzufiigen

+ KATEGORIE « AKTION
Gesundheitssport /]
Stadtteilfest-Org. /]
TopSportVereine 2
Verteiler /]
umliegende —
Sp.Vereine

Abb. 38: Institutionen erstellen / bearbeiten (Kategorien / Verteiler)

Die Kontakt- und Adressdaten der Institution kénnen Uber den unten angezeigten QR-Code direkt

auf Mobiltelefone Gbertragen werden.
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7. Schlussel

Die SchlUsselverwaltung bietet die Mdglichkeit eine perfekte Koordination der vergebenen
Schlussel zu betreiben. Jeder ausgegebene Schllissel wird dokumentiert und der Person

zugewiesen, die ihn bekommt. Es werden automatisch Schlusselquittungen erzeugt.

7.1 Schliisselsuche

An dieser Stelle ist es mdglich den passenden Schliissel zu einer Halle, bzw. einer SchlieBung in
der Sportstatte zu finden und den Platz im Schllsselschrank angezeigt zu bekommen. Gesucht
werden kann nach Schliisselname, Bemerkungen, Schloss, Sportstatte und Sportart. Mit

»oucheingaben leeren® kdnnen die ausgewahlten Filter wieder zurlickgesetzt werden.

$ Lehrkraftehonorar | Pauschalen | (2 Ferienplan [ =] Ausweise [ Buchungen [ 7 Verteilerlisten/Versand | (& Kalender [ Vertretungsliste | & Releases |
&, mein Profil [ © Events [ Kursbuchungen [ X Administration |

(" Startseite [ =) §portangebot[ & Sportarten [ 43 Sportstitten | i Personen | (@ Institutionen | Schlissel [ % ﬂissensdatenbank[ £ Raumverwaltung ‘ Nicole @abmelder
s

4k neuen Schliissel hinzufiigen (1| Sucheingaben leeren A Musterplatz (MP)

Musterhaus am Musterplatz Raum 3
Schliisselschranknr.: 2

I Suche
NAME: Muster
BEMERKUNG:
SCHLOSS: umkleide
SPORTSTATTE:
SPORTART:
SORTIERUNG: Name, aufsteigend (Standard) v
Ausgabe
DRUCKTITEL: | Liste der Schliissel v
FILTER: den aktuellen Filter fiir den Bericht beriicksichtigen
FORMAT: | POF &

. Bericht generieren

aracep

Abb. 39: Schlisselsuche
Um sich eine Liste der aktuellen Suche ausgeben zu lassen, muss das Hakchen bei ,den aktuellen

Filter fur den Bericht berlcksichtigen gesetzt werden. Der Export als PDF- oder CSV-Datei

funktioniert auch an dieser Stelle Gber den Button ,Bericht generieren®.

31 von 68



7.2 Schlussel erstellen / bearbeiten

Unter ,Schlisseldaten® werden die Schllisselbezeichnung und Bemerkungen eingetragen.
AuBerdem erhalt man einen Uberblick Uber das Schliisselkontingent. Angezeigt wird die
Gesamtschllsselanzahl (ges.), die Anzahl der verliehenen Schllssel (verl.) und die Anzahl der
noch vorhandenen Schlissel (vorh.).

Schliisseldaten

SCHLUSSELBEZEICHNUNG: [Musterhaus am Musterplatz Innenréume (3 ges./q verl./g vorh.)

BEMERKUNG:

Abb. 40: Schllssel erstellen / bearbeiten (Schllisseldaten)

Unter ,Sportstatten” lassen sich die Schliissel den entsprechenden Sportstatten zuweisen. Auch
Schlusselgruppen - z.B. fur die Verwaltung einer GeneralschlieBanlage - kdénnen durch die
Zuweisung der Schlissel zu einzelnen Schléssern angelegt werden. Die genaue Schlosserstellung

und -benennung erfolgt Uber den Reiter ,Sportstatten®.

Sportstitten ()

+ SPORTSTATTE AKTION
/_D Musterplatz ‘l)
Gymnastikhalle Haupteingang Tennisplatz 1
Tennisplatz 2 Trainerzimmer Umkleide Damen

Umkleide Herren

Abb. 41: Schllssel erstellen / bearbeiten (Sportstatten)
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Da es in den meisten Féllen mehrere Exemplare des gleichen Schlussels gibt, kénnen unter
»ochlissel / Transponder® die einzelnen Schllsselexemplare angelegt werden. Es kdnnen
entsprechende Bemerkungen und Schllsselschranknummern eingetragen werden. Hier kénnen

auch Schlussellbersichten sowie Schlisselhistorien ausgegeben werden. Die Schlusselzuweisung
an Personen erfolgt unter dem Reiter ,Personen®.

—| Schliissel/Transponder =F hinzufiigen | Schliisseliibersicht | Schliisselhistorie

= NR. SCHLUSSEL BEMERKUNG SCHLUSSELSCHRANKNR. PERSON AKTION
1 | Musterhaus Schlissel 1 2| 8 Mmuster, Max A A Bk
seit 04.07.2017
2 Musterhaus Schlussel 2 2| 8 musteri, Ali Muster A A =
seit 04.07.2017
3 | Musterhaus Schlissel 3 2| £ musterminnchen, Uwe A& =

seit 04.07.2017

Abb. 42: Schlissel erstellen / bearbeiten (Schlissel / Transponder)
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8. Wissensdatenbank

Die Wissensdatenbank kann das Herzstick der Informationen fir die Mitarbeiter werden. Hier

kénnen samtliche wichtige Informationen rund um den Verein gesammelt und ganz schnell und

einfach wiedergefunden werden.

8.1 Wissensdatenbanksuche

Da es sich um eine Volltextsuche handelt, reicht das Eingeben eines Stichworts aus, um séamtliche
Dokumente nach Titel und Inhalt zu durchsuchen. Durch die Ausgabe kdnnen entweder alle
Eintrage der Wissensdatenbank oder durch die Auswahl ,den aktuellen Filter fir die Ausgabe

berlcksichtigen“ nur die Eintrage der aktuellen Suche als PDF-Datei ausgegeben werden.

i Startseite [ [-|Sportangebot [ & Sportarten | 43 Sportstatten [ i Personen | (@ Institutionen | [\ Schlussel [ ) Wissensdatenbank [ B Raumverwaltung | Nicole @abmelder
5) Lehrkréftehonorar | Pauschalen [ £ Ferienplan [ * .| Ausweise [ Buchungen [ ™ Verteilerlisten/Versand [ [ Kalender [ Vertretungsliste [ & Releases |
&, mein Profil [ © Events [ Kursbuchungen [ X Administration |

® Eintrage (35 i t)
=k neuen Eintrag hinzufiigen =~ 1| Sucheingaben leeren S B A )

Die Wissensdatenbank (knowledge base) {3

- Lediglich aus Darstellungsgriinden ... (Stand: 18.12.2014)
Suche . ;
Ausgehende Briefpost (g
Wie bearbeite ich die Ausgangspost im Wa ... (Stand: 15.12.2014)
BEGRIFF: ‘ Signatur in Outlook &ndern fa
1.) Ordner V:\Winword 6ffnen2.) ... (Stand: 16.03.2015)
SORTIERUNG: | Titel, aufsteigend (Standard) 4 (Studio-) Mitgliedsausweise erstellen
Die Ausweise fir das Studio und die ... (Stand: 18.12.2014)
IAusgabe Abteilungs - Mitgliederliste erstellen und versenden
Elvis 6ffnenMitglieder (keine ausge ... (Stand: 15.07.2014)
FILTER:  ()den aktuellen Filter fiir die Ausgabe beriicksichtigen Aktionen am Anfang des Tages (Service)
(gilt verkdirzt auch fiir den Be ... (Stand: 06.10.2014)
Bericht generieren Beitrittserklarungen u.a. auch Ski
= Man kann auch OHNE Reisenanmeldung Mitg! ... (Stand:
| Einleitung 06.10.2014)
Briefpost bearbeiten
Die Wi (k ledge base) Wie bearbelte ich die Eingangspost im Wa ... (Stand: 01.12.2014)
- Lediglich aus Darstellungsgriinden wird in den Beitrdgen von einer sprachlichen Differenzierung nach dem Geschlecht abgesehen. - Checkliste fiir Saunanéchte

Einkaufen (Donnerstags, 1 Tag vorher) ... (Stand: 15.07.2014)
Arbeitshilfen « Informationen « Verfahrensweisen « (Arbeits-) Beschreibungen » (Bedienungs-) Anleitungen « Betriebsabléufe « Definitionen «

Gebrauchsanweisungen « Instruktionen = Ratschl&ge  Tipps « Unterweisungen « (Verhaltens)- Regeln « Vorschriften » Wissenswertes iiber Corporate Behaviour

den Verein « Organisationshilfen « Vorlagen fiir Mitarbeiter, Lehrkrafte und Funktionare. Aligemein: Der Begriff Corporate Behavio ... (Stand: 06.10.2014)

Mit dem Wissen aus dieser Datenbank kénnen qualifizierte Beratungs- und Informationsgespréche gefiihrt werden. Daff_lede/r an allen Sportarlgeboien teilnehmen?
Dieses Wissen enthilt fiir die Vereinsarbeit wichtige Grundinformationen tber Sicherheit, Beschliisse, Leitbild, Corporate Identity, Es gibt vielo verschiedene Grinde, ... (Stand: 09.10.2014)
Vereinslogo, Satzung, Jugendordnung, Beitragsordnung, Ordnung des Leistungsférderungsfonds, Geschaftsordnung, Ehrenordnung
und Formulare.

* Beschreibung der Funktionen der Vereinsverwaltungssoftware

* usw. FuBballtabellen andern auf der Homepage

1.) Anmeldung im Backend der Homepage (w ... (Stand: 09.03.2015)

Feiertagsregelung
Felertagsbeschiftigung Sofer ... (Stand: 15.07.2014)

Styleguide
Kassenfiihrung
Fir die Dokumente der Wissensdatenbank: SRS
Schriftart: Arial, linksblndig
Schriftgréfe Uberschrift: 20 pt fett
Uberschrift Absatz normal: 11pt fett
SchriftgréRe normal: 11pt
» = Aufzahlungszeichen Hangend: 0,63 cm eingeriickt
Notiz: 8 pt

dge in die

Der Text wird erfasst und von einer zweiten Person kontrolliert. (4 Augen Prinzip.) Nach Fertigstellung wird der Text an den Vorsitzenden
geschickt. Dieser nimmt die Freigabe fiir Alle vor.

Sofern es sich um eine wichtige neue Information fiir alle oder einen Teil der Mitarbeiter handelt, kann der Verfasser bzw. der Admin eine
Nachricht auf die jeweilige Pinnwand posten.

Die Beitrage sollen nur bei Bedarf ausgedruckt (aufgehangt / abgeheftet) werden. Die aktuellste Version ist immer online!

«> weiter lesen

Abb. 43: Wissensdatenbanksuche
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8.2 Wissensdatenbankeintrag erstellen / bearbeiten

Die Eintrdge werden wie in herkdmmlichen Textbearbeitungsprogrammen erstellt. Neben der

Titeleingabe kann ausgewahlt werden, welche Eintréage fur welche Personen veroéffentlicht werden.

Wird ein Hakchen unter ,Fihrender Artikel* gesetzt, erscheint der ausgewéhlte Eintrag in der

ArtikelUbersicht immer an erster Stelle angezeigt. Unter ,Freigabe“ werden die unterschiedlichen

Freigabeoptionen angezeigt. Die Artikel kénnen generell freigegeben bzw. nur Admins, nur intern

oder offentlich zugénglich gemacht werden. Hier kbnnen auch einzelne Artikel als PDF exportiert

und Links zum ausgewahlten Artikel versendet werden.

=)

. Startseite [ E=lSpor

[ & sportarten [ 4 Sportstatten [ i Personen | @ Institutionen [

Schlissel [ ) Wissensdate

-kf £ Raumverwaltung |

&, mein Profil | © Events [ Kursbuchungen [ X Administration |

& Lehrkraftehonorar [ Pauschalen | = Ferienplan | = | Ausweise [ Buchungen [ ™ Verteilerlisten/Versand [ [E# Kalender [ Vertretungsliste [ & Releases |

FUHRENDER ARTIKEL:

FREIGABE:

LINK ALS NACHRICHT:

ANGELEGT:

BEARBEITET:

(%] iten =.. Duplizieren = $§ Loschen [ Speichern
I Hauptdaten
TITEL: ‘Die Wissensdatenbank (knowledge base) | Bitte wahlen %
EINTRAG: BIU roteze B
# 53 (@ @ &3 | Styles ~ Format v Fontfamiy v |i= ~| X, x' | wm
A | | \ |— @
- Lediglich aus Da; wird In den von einer sprachlichen Differenzierung nach dem

Geschlecht abgesehen. -

Arbeltshilfen » Informationen » Verfahrensweisen » (Arbeits-) Beschrelbungen » (Bedienungs-) Anleitungen o
Betriebsablaufe « Definitionen » Gebrauchsanwelsungen e Instruktionen e Ratschlage » Tipps « Unterweisungen
(Verhaltens)- Regeln « Vorschriften » Wissenswertes Uber den Verein « Organisationshilfen « Vorlagen fur
Mitarbeiter, Lenrkrafte und Funktiondre.

Mit dem Wissen aus dieser Datenbank knnen qualifizierte Beratungs- und Informationsgesprache gefhre
werden.
Dieses Wissen enthalt fur die Vereinsarbeit W\Cﬂ[\ge Grundinformationen Uber Sicherheit, Beschlusse,

Leitbild, Corporate Identity, go, Satzung, g, Beitragsordnung, Ordnung des
L ungsfonds, Gesc g, Ehrenordnung und Formulare.
« Beschrelbung der f der Vereinsver tware
. usw.
Styleguide
Path: Words: 219,

@den Eintrag immer oben und als Einleitung anzeigen
@der Artikel ist freigegeben [“Jnur Admins (_Inur intern [)6ffentlich
\&) als PDF exportieren
3 Link zu diesem Artikel als Nachricht verschicken
Ulrich Lopatta am 03.07.2012 um 13:26:44 Uhr

Florian Hansmann am 18.12.2014 um 09:54:08 Uhr

Die Wissensdatenbank (knowledge base) (3
- Lediglich aus Darstellungsgriinden ... (Stand: 18.12.2014)

Ausgehende Briefpost (g
Wie bearbeite ich die Ausgangspost im Wa ... (Stand: 15.12.2014)

Signatur in Outlook &ndern (g
1.) Ordner V:\Winword &ffnen2.) ... (Stand: 16.03.2015)

(Studio-) Mitgliedsausweise erstellen
Die Ausweise fiir das Studio und die ... (Stand: 18.12.2014)

Abteilungs - Mitgliederliste erstellen und versenden
Elvis 6ffnenMitglieder (keine ausge ... (Stand: 15.07.2014)

Aktionen am Anfang des Tages (Service)
(gilt verkdrzt auch fiir den Be ... (Stand: 06.10.2014)

Beitrittserklarungen u.a. auch Ski
Man kann auch OHNE Reisenanmeldung Mitgl ... (Stand:
06.10.2014)

Briefpost bearbeiten
Wie bearbeite ich die Eingangspost im Wa ... (Stand: 01.12.2014)

Checkliste fiir Saunanéchte
Einkaufen (Donnerstags, 1 Tag vorher) ... (Stand: 15.07.2014)

Corporate Behaviour
Allgemein: Der Begriff Corporate Behavio ... (Stand: 06.10.2014)

Darf jede/r an allen Sportangeboten teilnehmen?
Es gibt viele verschiedene Griinde, ... (Stand: 09.10.2014)

Feiertagsregelung
Felertagsbeschiiftigung Sofer ... (Stand: 15.07.2014)

FuBballtabellen &ndemn auf der Homepage
1.) Anmeldung im Backend der Homepage (w ... (Stand: 09.03.2015)

Kassenfiihrung

Abb. 44: Wissensdatenbankeintrag erstellen / bearbeiten
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9. Raumverwaltung

Sollte der Verein eigene Raume oder z.B. Tennisplatze verwalten und extern weitervermieten
wollen, kann dies Uber die ,Raumverwaltung“ geschehen. Diese ist mit der Belegung durch das

Sportangebot gekoppelt.

9.1 Raumbuchungssuche

Die Suche von Raumbuchungen funktioniert tUber die (Teil-) Eingabe der entsprechenden

Veranstaltungstitel.

St Startseite | [ |Sportangebot | & Sportarten | (2} Sportstatten | i Personen [ (@ Institutionen | (. Schlussel [ ) Wi [ &) raumverwaltung | Nicole @abmelden
5 Lehrkréiftehonorar [ Pauschalen | Ferienplan [ |= |Ausweise [ Buchungen [ T Verteilerlisten/Versand [ [& Kalender [ Vertretungsliste [ & Releases |
&S, mein Proﬂl[ ©) Events Kursbuchungen[ R inistration |

=4 Eintrage (499 i
<k neuen Eintrag hinzufiigen 1| Sucheingaben leeren B intiios((@ealinsgssant)
Aik ()

keine Zeiten zugewiesen

Suche . .
Weihnachtsfeier/ Anna W. (Sportforum Foyer)
10:00h - 13:00h / ab dem 18.12.2014

TITEL: ‘ Weihnachtsfeier/ Ingrid L. (Sportforum Foyer)

11:30h - 14:00h / ab dem 19.12.2014

Tischtennis "Sondertraining" (Bemer Au Sporthalle (vorne))
Sa./13:00h - 16:00h / ab dem 28.03.2015

&8 April 2012

Dt. Orchideenziichter Gesellschaft (Sportforum Saal 1)
Sa. / 14:00h - 18:00h / vom 01.01.2000 bis 01.04.2012

B Marz 2013

Inline-Geburtstag (Ahrensb. Weg, li. Halle)
So./14:30h - 17:00h / vom 24.03.2013 bis 24.03.2013

&8 April 2013

Inline-Geburtstag (Ahrensb. Weg, li. Halle)
So./14:00h - 16:30h / vom 07.04.2013 bis 07.04.2013

Fechttunier (Ahrensb. Weg, re. Halle (WdG))
Sa. /09:00h - 22:00h / vom 13.04.2013 bis 13.04.2013

Stadtteilschule Bergstedt (einmalig) (Bezirkssporthalle
Bergstedt (links))
Sa. /09:00h - 10:30h / vom 13.04.2013 bis 13.04.2013

Inline-Geburtstag (Ahrensb. Weg, li. Halle)
So./15:00h - 17:00h / vom 21.04.2013 bis 21.04.2013

bokwa fitness (Sportforum Saal 1)
Sa. /08:00h - 24:00h / vom 27.04.2013 bis 27.04.2013

J

Abb. 45: Raumbuchungssuche
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9.2 Raumbuchungen erstellen / bearbeiten

In den Hauptdaten einer Raumbuchung werden der Veranstaltungstitel, die buchende
Person, die Kosten der Buchung fur die buchende Person sowie die Eigenkosten, die
durch die Eingabe der Veranstaltungslédnge in Verbindung mit den eventuell anfallenden
Miet- / Verwaltungskosten, die den Sportstatten zugewiesen sind, automatisch

ausgerechnet werden.

Unter ,Sportstatten“ werden die fur die Veranstaltung gebuchten Sportstatten eingetragen.
In der Rubrik ,Zeiten® werden Datum und Uhrzeit sowie die Wiederholungsraten der
Veranstaltung festgelegt. Unter ,weitere Informationen“ kann der Veranstaltung eine

Beschreibung hinzugefligt werden.

. Startseite f [E=ISpor f & Sportarten [ 43 Sportstatten f il Personen [ @ Institutionen f Schliissel f o] ﬂissensdatenbankf £ Raumverwaltung ] Nicole @abmelden
$) Lehrkraftehonorar f Pauschalen f £ Ferienplan | |=.|Ausweise | Buchungen [ = Verteilerlisten/Versand [ [ Kalender [ Vertretungsliste [ &/ Releases

&, mein Profil [ ) Events [ Kursbuchungen [ V% Administration ‘

/| Bearbeiten  =.. Duplizieren = #4 Verlauf ansehen € zur Ubersicht H Eintrage (4 Insgesamt)

| Hauptdaten Elterninformationsabend Ferienalarm (Musterplatz)
Di. / 19:30h - 21:30h / vom 04.07.2017 bis 04.07.2017

TITEL: . : : #138 Punktspiel Volleyball (Vorbereitung) (Musterplatz)
e e ons e enenm e Fr. /09:00h - 10:00h / vom 14.07.2017 bis 14.07.2017
FARBE: [ bitte wahlen. a Punktspiel Volleyball (Musterplatz)
. Fr. /10:00h - 12:00h / vom 14.07.2017 bis 14.07.2017
PERSON: | Musterfrauchen, Dagmar s Punktspiel Volleyball (Nachbereitung) (Musterplatz)
' Fr. /12:00h - 12:30h / vom 14.07.2017 bis 14.07.2017
KOSTEN: 0,00 € 10,00 € (Eigenkosten)
ZEITEN: Di. / 19:30h - 21:30h / vom 04.07.2017 bis 04.07.2017

SPORTSTATTEN: Musterplatz (MP)

| —| Sportstitten = hinzufigen

+ SPORTSTATTE AKTION
(43 Musterplatz [ P
| = Zeiten
UHRZEIT (VON): 19:30 UHRZEIT (BIS): 21:30
(Format: HH:MM) (Format: HH:MM)
DATUM (VON): 04.07.2017 [5 DATUM (B1S): [ 04072017 g
(Format: TT.MM.JJJJ) (Format: TT.MM.JJJJ)
Einmal
Taglich
Wochentlich
Monatlich
Jahrlich

= weitere Informationen

BESCHREIBUNG:  |nformationsabend fiir Veranstaltungen in den Sommerferien

ataepl

Abb. 46: Raumbuchungen erstellen / bearbeiten
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10. Lehrkraftehonorar

Dieser ergdnzende Reiter fur die Personen, ermdglicht das Eingeben der Lehrkréaftehonorare bei

den Personen, die einem Sportangebot zugewiesen sind. Dieser Bereich ist ausgegliedert, um den

Zugriff auf diese vertraulichen Daten nur der entsprechenden Gruppe an Mitarbeitern zur

Verflgung zu stellen. Die Suche erfolgt Gber die Eingabe der Personennamen.

7 Startseite [ -Sportangebot [ & Sportarten | (&3 Sportstétten [ i Personen [ (@ Institutionen | [\ Schlussel [ ) wi

.-.......mf E7) Raumverwaltung ‘ Nicole @abmelden

S Lehrkréftehonorar | Pauschalen f = Ferienplan [ % |Ausweise [ Buchungen ™ Verteilerlisten/Versand [ [# Kalender | Vertretungsliste [ ;: Releases [ & mein Profil |

(%] Events|’ Kursbuchungen | < Administration [

1| Sucheingaben leeren

I Suche

NAME: |mus!er1

| Ausgabe

DRUCKTITEL: | Abrechnung (iiber das Fitness-Studio)

FILTER: den aktuellen Filter fiir den Bericht beriicksichtigen
FORMAT: ‘ PDF 4

— Bericht generieren

Verteilerliste

méchten.

[ Verteilerliste

Mit Hilfe der Verteilerliste konnen Sie die ausgewahlten Personen einfach und sicher per Mail, Telefon, SMS etc. erreichen. Schranken Sie dafir
einfach die Auswahl nach Belieben ein. Offnen Sie dann den Dialog fiir die Verteileriiste und legen Sie dort fest, wie Sie die Empfénger erreichen

%% Personen (14 insgesamt)

Muster, Max

Muster, Petra
Musterfrau, Anne
Musterfrau, Jana
Musterfrauchen, Dagmar
Musteri, Ali Muster
Musterkoch, Nicola
Musterle, Julian
Musterman, Rajan
Mustermann, Max
Mustermann, Rainer
Mustermann, Torsten
Mustermensch, Antonia

von Musterhausen, Michaela

Abb. 47: Suche Lehrkraftehonorar
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Die Trainingszeiten der ausgewéhlten Person werden automatisch aus dem Sportangebot
Ubernommen - unabhangig davon, ob das Sportangebot verdffentlicht ist oder nicht. Den einzelnen
Sportkursen kann hier das entsprechende Honorar zugeordnet werden. Gleichzeitig wird hier auch
angezeigt, ob den Personen fur die einzelnen Kurse Lizenzen zugeordnet bzw. ob diese noch

gulltig sind. Die eingegebenen Honorare sind fur die Auswertungen von z.B. HSB-Meldungen

notwendig.
St Startseite | -|Sportangebot [ & Sportarten [ (23 Sportstatten | i Personen | (@ Institutionen [ (| Schlussel | ) Wissensdatenbank [ E) Raumverwaltung | Nicole @abmelden
$ Lehrkraftehonorar [ Pauschalen | (: Ferienplan | (= |Ausweise [ Buchungen [ T Verteilerlisten/Versand [ [ Kalender [ Vertretungsliste [ & Releases |
£ mein Profil [ ©) Events [ Kursbuchungen [ O§ Administration |

- - %% Personen (14 insgesamt)
/| Bearbeiten  f#§ Verlauf ansehen € zur Ubersicht

Muster, Max
I Trainingszeiten fiir Musterfrauchen, Dagmar (nebenamtlich beschéftigt) £, Person anzeigen Muster, Petra
Musterfrau, Anne
» SPORTANGEBOT $zEm + HONORAR s LIZENZ Musterfrau, Jana
=] Aerobic & Workout Do., 20:30 - 21:30 22.00 €| ¥ FUL- “Fitness/Gesundheit” Musterfrauchen, Dagmar
Bodystyling Sportforum Gym 1 J iltig bis 31.12.2014 .
(bis zum 31.07.2013) A\8UEbis 3 20 Musteri, Ali Muster
[=] Aerobic & Workout Do., 20:30 - 21:30 2200 € *FUL- "Fitness/Gesundheit” Musterkoch, Nicola
Bodystyling Sportforum Gym 2 ’ /b, 8Ultig bis 31.12.2014
(vom 01.08.2013 bis 24.06.2015) Musterle, Julian
E=) Gymnastik und Turnen Mo., 19:30 - 20:30 0,00 €| T keine Lizenz zugewiesen Musterman, Rajan
Fit und gesund (Damen) Schule Eulenkrugstrae L
. Mustermann, Max
[=] Aerobic & Workout Sa., 12:00 - 13:00 0,00 € Ckeine Lizenz zugewiesen
WsG Sportforum Gym 1 g .
(&b dem 01.04,2015) Mustermann, Rainer
SAerobic & Workout zan: 2:00 - u‘:oo 22,00 €| T FiL - “Fitness/Gesundheit” Mustermann, Torsten
atourner e gyms.zmsn /) 8Ultig bis 31.12.2014 Mustermensch, Antonia
[=] Aerobic & Workout So., 15:00 - 15:45 ’722 00 €| FUL- “Fitness/Gesundheit” von Musterhausen, Michaela
Bodystyting Sportforum Gym 1 g /b 8liltig bis 31.12.2014
(ab dem 01.10.2013)
E=) Aerobic & Workout So., 15:45 - 16:30 2200 €| ¥ FUL - “Fitness/Gesundheit"
Riickenfit Sportforum Gym 1 ” a

lltig bis 31.12.2014
(ab dem 01.10.2013) Zhg .

Abb. 48: Lehrkraftehonorar bearbeiten
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11. Pauschalen

Unter ,Pauschalen® werden die Ubungsleiterpauschalen / Ubungsleiterfreibetrag fiir einzelne
Personen eingetragen. Uber die Suche kénnen die Personen nach Name und / oder zugewiesener
Kostenstelle gesucht und ausgewéhlt werden. Unter Pauschale werden nur diejenigen Personen
angezeigt, denen unter ,Personen“ auch die Kategorie Ubungsleiterpauschale zugeordnet wurde.
Auf der rechten Seite werden die Suchergebnisse und die entsprechenden Bemerkungen zu den
Eintrdgen angezeigt (,Bankdaten“ = Bankdaten fehlen, ,,OK* = Eingaben sind in Ordnung,
~Kontrollieren“ = Kontrolle von Eintrdgen mit Auswahl ,Ubertrag®). Es kénnen Kostenstellen-
Ubersichten einzelner Monate, SEPA-Uberweisungsdateien sowie Pauschalen-Ubersichten
erzeugt werden.

Die Kostenstellenlbersicht bezieht sich auf den dort eingegeben Monat. Die SEPA -
Uberweisungsdateien werden automatisch fiir den aktuellen Monat generiert. Die
Pauschalenubersicht bezieht sich immer auf die aktuelle Suche.

(5 Startseite [ F-)Sportangebot [ & Sportarten [ (3 Sportstatten [ i Personen | (@ Institutionen | Schlussel | () Wisser k [ B Raumverwaltung ‘ Nicole @abmelden
_ & Lehrkraftehonorar | Pauschalen |  Ferienplan | [+ Ausweise | Buchungen | ™ Verteilerlisten/Versand | ElKalender | Vertretungsliste | & Releases [
£ mein Profil | ©Events | Kursbuchungen [ X Administration |
& Personen (7 insgesamt)
£ Sushiogaben esron
Muster, Max [EELTGETEN]
I Suche AA Muster, Petra OK
AA Musterfrauchen, Dagmar OK
NAME: muster TT Musteri, Ali Muster OK
VB Musterkoch, Nicola OK
KOSTENSTELLE:
VB Mustermann, Torsten OK

- OK
| Kostenstellen Ubersicht ST von Musterhausen, Michaela

201707 | Alle ¥ Ausgabe

I Sepa-Uberweisungsdatei

3 SEPA-Datei

| Pauschalen Ubersicht

2017 ) Erzeugen

?\7/

a

Abb. 49: Pauschalensuche

In der Pauschalenlbersicht der einzelnen Personen werden im oberen Feld die Bankdaten, die
Kostenstelle sowie unter ,UL“ der jahrliche Maximalbetrag eingetragen. AuBerdem kann mit der
Auswahl ,,Ubertrag” der Betrag eines Monats auf die nichsten Monate ibertragen werden, wenn
z.B. ein Trainer jeden Monat die gleichen Kurse leitet. Ebenso wird die Summe aller bisherigen
Monatsbetrdge angezeigt. Befindet sich die aktuelle Summe unter dem jahrlichen unter ,UL"
eingetragenen Maximalbetrag, erscheint die Zahl in griner Schrift. Nahert sich die aktuelle

40 von 68



Summe dem Maximalbetrag wird die Zahl gelb. Ubersteigt die aktuelle Summe den
Maximalbetrag, wird die Zahl rot. Im darunter liegenden Feld werden die monatlichen Betrdge und
entsprechende Notizen eingetragen. Bei den automatisch ausgefiillten (,Ubertrag“) steht jeden
Monat ,kontrollieren“ zur Kontrolle. ,,OK“ heisst kennzeichnet alle Personen, flr die der aktuelle
Monat schon bearbeitet wurde.

Jr Startseite | [JSportangebot [ & Sportarten | (2} Sportstétten [ i Personen | @ Institutionen [ [\ Schlissel [ ) Wissensdatenbank | Nicole @abmelden
&) Raumverwaltung [ & Lehrkraftehonorar [ Pauschalen [ Ferienplan [ |= |Ausweise [ Buchungen [ T Verteilerlisten/Versand [ [ Kalender
Vertretungsliste | &/ Releases [ & mein Profil | ) Events [ Kursbuchungen [ )X Administration |

» o . %% Personen (7 insgesamt)
/| Bearbeiten = #§ Verlaufansehen € zur Ubersicht
Muster, Max [zELTGEIEN]
Vorjahr (2016) Muster, Petra S AA Muster, Petra OK
IBAN: DE9875462984357923 Kostenstelle: | AA v AA Musterfrauchen, Dagmar OK
BIC: ABDEFG OL: 1200 € 300,00 € TT Musteri, Ali Muster oK
Abw. VB Musterkoch, Nicola OK
Kontoinhaber:
VB Mustermann, Torsten OK
Ubertrag:
ST von Musterhausen, Michaela OK
MONAT 4 PAUSCHALE NOTIZ
0172017 30 Rackenfit
02/2017 60 Riickenfit + Vertretung BBRP
03/2017 30 Ruckenfit
Ll 60 Riickenfit + Vertretung BBRP
05/2017 30 Rickenfit
ey 60 Rackenfit + Vertretung BBRP
e I ——
08/2017
09/2017
10/2017
11/2017
12/2017

Abb. 50: Pauschalen bearbeiten
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12. Ferienplan

In den Ferien werden haufig gesonderte Angebote zusammengestellt oder bestimmte
Sportangebot finden in Ferienzeitrdumen nicht statt. Dieser Punkt ermdglicht es, Listen fir

ausgewahlte Sportstatten in einem bestimmten Zeitraum zu erzeugen. Diese kénnen dann z.B. in

Excel bearbeitet und gedruckt werden.

Nicole @abmelder

[ wisser k [ &) Raumverwaltung |
& mein Profil [ ) Events |

Il o Wi
&) Lehrkraftehonorar | Pauschalen £ Ferienplan [ “ | Ausweise [ Buchungen [ = Verteilerlisten/Versand [ [# Kalender [ Vertretungsliste f & Releases (

Kursbuchungen | < Administration

l 1 Startseite [ EIsportangebot [ & Sportarten [ 43 Sportstatten | i Personen | @ Institutionen |

I Ferienplan dF hinzufigen

SPORTSTATTE AKTION
43 Musterplatz A
(3 Réucherkate A
43 sportforum 2

A

&S Tennisplatz 1
Zeitraum

STARTDATUM: 01.07.2017 [5) ENDDATUM: 31.07.2017 [
(Format: TT.MM.JJJJ) (Format: TT.MM.JJJJ)

|| Ferienplan exportieren

ataLeD

Abb. 51: Ferienplan
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13. Ausweise

Mit einer angeschlossen Kamera kann man hier Mitgliedsausweise erzeugen und direkt an einen
Kartendrucker senden. Die Daten wie Vorname, Name und Mitgliedsnummer mussen zur Zeit per
Hand eingeben werden, da noch keine Schnittstellen zu Mitgliedsverwaltungsprogrammen

programmiert sind.

Startseite [ -] Sportangebot [ & Sportarten [ (4 Sportstatten [ i Personen i [ schi [ Qwi [ E)raumverwaltung | Nicole @abmelden
Lehrkraftehonorar Pauschalenf [} Ferlenplanf 1= | Ausweise WVemeilenlﬂen/Versand[ Ver i [ &
&, mein Profil [ (<) Events ,/(
| Ausweis erstellen
MITGLIEDSNUMMER: |

VORNAME: I

NACHNAME: |

Einstellungen f0r Adobe Flash Player
Kamera- und Mikrofonzugriff Q — :
c“mmix dyndns.org fordert den Zugriff aut O« Einstellen... =l Ausweis erstellen

01g 10!
Kamera und | 1 Mikrofon an. Wenn
ut ‘Zulassen' klicken, werden Sie evtl.
jozoichnet

B (o o) (& vowoon]

Abb. 52: Ausweise
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14. Buchungen

Raumbuchungen, Tennisplatzbuchungen etc., die Uber die Website erfolgen, werden Uber diesen
Menlpunkt angezeigt. An dieser Stelle kénnen SEPA-Dateien erstellt und direkt ins
Bankprogramm eingelesen werden. Uber ,SEPA Datei erzeugen“ werden automatisch alle neuen
Onlinebuchungen, fir die der Betrag noch nicht eingezogen wurde, in die SEPA-Datei mit
einbezogen. Wird die SEPA-Datei abgeschickt, kénnen Uber ,Eingezogen® alle neuen, in der
SEPA-Datei vorhandenen Onlinebuchungen als eingezogen markiert werden.

Die einzelnen Buchungen enthalten folgende Informationen: Datum und Uhrzeit der
Onlinebuchung, Name und Mailadresse der buchenden Person, gebuchter Ort, Bankdaten, Preis,
Bestatigung des Bankeinzugs sowie die Information, welche der Eintrdge neu und noch zu
bearbeiten sind (,,000000000“ in der Spalte ,Eingezogen®) und fir welche Eintrage bereits SEPA-
Dateien erstellt und diese als ,,Eingezogen” markieren worden sind (,Datum+Uhrzeit“ in der Spalte
sEingezogen®).

(% Startseite | [-]Sportangebot | & Sportarten [ (43 Sportstitten | i Personen [ (@ Institutionen | Schlissel | () Wissensdatenbank | Nicole @abmelder
&) Reumverwaltung [ & Lehrkréftehonorar [ Pauschalen [ Ferienplan [ = | Ausweise [ Buchungen [ ™ Verteilerlisten/Versand | [& Kalender |
Vertretungsliste \ & Releases \ 8. mein Profil ‘ ) Events ‘ Kursbuchungen | Y Administration ‘
21 SEPA Datei erzeugen  # Eingezogen
| Onlinebuchungen
4 DATUM UHRZEIT PERSON ORT BANK PREIS BESTATIGT EINGEZOGEN
02.08.2017 10:00 Herr ddsa, sdfs, sdfsd (sdfsdf@dasdasdasd.de) Tennisplatz 1 Florian, DE40; 1323125193, 4,00 nein 24.07.2017
14:25
-
AIHLE,%

Abb. 53: Buchungen
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15. Verteilerlisten / Versand

Dieser Punkt ermdglicht auf einfache Art und Weise Serienbriefe im PDF-Format zu erzeugen (auf
Wunsch direkt auf dem eignen Briefpapier). Auch kénnen an dieser Stelle SMS- oder Email-

Nachrichten an eine Gruppe von Leuten geschickt werden.

Unter ,Hauptdaten“ wird die Nachricht erstellt. Der Betreff wird unter ,Titel* eingegeben, im
.Eintrag“ die Nachricht selbst. Fir eine mdglichst zligige Erstellung eines Serienbriefes kénnen
einzelne Felder eingefligt werden, sodass z.B. Uber die Auswahl von ,Anrede (kurz)“ bzw. ,Anrede
(lang)“ die Namen aller in diesem Verteiler aufgelisteten Personen automatisch eingefugt werden.
Werden die Felder ,Unterschrift®, ,Signatur® und ,Personennummer” ausgewahlt, werden diese

automatisch fur die die Nachricht erstellende Person generiert und dem Serienbrief hinzugeflgt.

AuBerdem wird angezeigt, welche Person zu welcher Zeit den Serienbrief erstellt bzw bearbeitet
hat.

Hauptdaten

TITEL: Testversand
EINTRAG: B Z U .E'
[anrede-lang]
Nachricht|

[unterschrift]
[signatur]
[personennr]

Path: Words: 4 4

Felder einfligen
Anrede (kurz) Anrede (lang) Unterschrift Signatur Personennummer

ANGELEGT:
BEARBEITET: Nicole am 31.07.2017 um 16:13:29 Uhr

Abb. 54: Verteilerlisten / Versand (Hauptdaten)
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Unter ,Verteiler werden die anzuschreibenden Personen ausgewahlt. Dies geschieht immer auf

der Grundlage von Kategorien etc., die den Personen im Vorfeld zugeteilt worden sind.

Verteiler
VERTEILERNAME: TestVerteiler s
AUF GRUNDLAGE VON: | Muster SV Vorstand 4 dpb Liste bearbeiten

Abb. 55: Verteilerlisten / Versand (Verteiler)

Mit der Auswahl ,Liste bearbeiten“ werden die einzelnen Personen aus den urspriinglichen Listen
in den Verteiler Ubertragen. Auf der linken Seite werden alle Personen aufgelistet, die der
ausgewahlten Kategorie zugeordnet sind. Diejenigen Personen, die Uber den Verteiler
angeschrieben werden sollen werden dazu in der linken Liste angeklickt und auf die rechte Seite
gezogen. Uber ,Speichern“ werden dann alle ausgewahlten Personen dem neuen Verteiler
hinzugefugt. Auf diese Weise koénnen Personen aus beliebig vielen Kategorien dem neuen

Verteiler zugeordnet werden.

[ Speichern

| Verteiler: TestVerteiler

] Speichern

B
ATHLET)

Abb. 56: Verteilerlisten / Versand (Verteiler - Personenauswahl)
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.Personen im Verteiler” zeigt alle Personen an, die dem aktuellen Verteiler bisher hinzugefugt

wurden.

Personen im Verteiler

NAME & TELEFON FAX E-MAIL AKTION
55 Hansen, Rainer keine Angabe keine Angabe -} Rainer.Hansen@hamburg-mitte.hamburg.de b4
455 Kriiger, Kai keine Angabe keine Angabe > kai.krueger@wandsbek.hamburg.de b4

Abb. 57: Verteilerlisten / Versand (Personen im Verteiler)

Mit ,Serienbrief erstellen“ werden alle ausgewdahlten Personen mit ihren Kontaktmdglichkeiten
angezeigt. Je nach gewlnschter Benachrichtigungsart kénnen an dieser Stelle die entsprechenden
hinterlegten Kontaktdaten ausgewdahlt werden. Sollen einzelne Personen aus der angezeigten
Liste nicht kontaktiert werden, kénnen diese Uber das Symbol unter der Spalte ,Art“ ausgelassen

werden.

Verteilerliste:

VORLAGE: | Neujahresempfang -
+ NAME, VORNAME HINTERLEGTE KONTAKTDATEN KONTAKT ART
&, Behn, Jessica & 0172 804 96 25 jessica_behn@gmx.de [ E-Mail 4 =Y
> jessica_behn@gmx.de
4 Am Reisenbrook 43 b, 22359 Hamburg
£, Brockmann, Patrick &) 0172 406 86 22 Eilbeker Weg 83a [ Brief N 2
) paddycid®@yahoo.de ER
(4 Eilbeker Weg 83a, 22089 Hamburg
&, Brotzki, Svenja (8 607 06 60 svenjabrotzki37@gmail.com [ E-Mail N =Y
& 0176 312 99 489
) svenjabrotzki37@gmail.com
[ Roggengabel 21, 22397 Hamburg
£, Helm, Volker (i 640 24 35 640 24 35 [ Telefon 4 =1
2 volker.helm@gmx.de
— 640 89 863
4 AltmUhlweg 134, 22391 Hamburg
£, Riedel, Bernd (K 538 88 490 oder 4107 Langenjahren 1a [ Brief N =2
2 p_b-riedel@t-online.de 22339 Hamburg
4 Langenjédhren 1a, 22339 Hamburg
€ SchlieBen [ die ausgewahiten Empfanger in der Ubersicht anzeigen

Abb. 58: Verteilerlisten / Versand (Verteilerliste)
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AnschlieBend werden die selektierten Empfanger in einer Ubersicht dargestellt und kénnen direkt
aus AthletX heraus Uber die gewtinschte Kontaktart angeschrieben werden. Bei der Kontaktart
LBrief* kann die Nachricht Uber ,Briefpapier laden“ auf das in der ,Administration“ hinterlegte

Briefpapier mit Vereinslogo etc. integriert und direkt ausgedruckt werden.

) zuriick € SchlieBen

+

1. Schritt: E-Mail (3 Empfanger) als CSV-Datei exportieren

+

2. Schritt: Telefon als CSV-Datei exportieren

+

3. Schritt: Fax ;als CSV-Datei exportieren
+/ 4. Schritt: SMS % als CSV-Datei exportieren

= 5. Schritt: Brief (2 Empfanger) als CSV-Datei exportieren

Die folgenden Personen mochten Sie per Brief erreichen.

& NAME, VORNAME ADRESSE

Behn, Jessica Am Reisenbrook 43 b
22359 Hamburg

Brockmann, Patrick Eilbeker Weg 83a
22089 Hamburg

Insgesamt werden 2 Empfanger angeschrieben. Klicken Sie auf den folgenden Button, um einen Serienbrief mit den ausgewahlten Empfangern zu erstellen.

@ Briefpapier laden  Vorlage: "™ Serienbrief generieren

() zuriick €3 SchlieRen

Abb. 59: Verteilerlisten / Versand (Versand)
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16. Kalender

Uber den Kalender lassen sich Stundenpléne nach Sportstatten und Kalenderwochen erstellen.

Berlcksichtigt werden dabei sowohl regelmaBig als auch einmalig stattfindende Veranstaltungen.

Sportarten [ 43 Sportstatten [ i Personen Nicole @abmelden

< Ferienplan | |&.

Institutionen
Verteilerli Versand | [E Kalender | Vertretungsliste \_&*'Releases

O Events f

SPORTSTATTE: | Musterplatz 4 Kkw: o« 32 » DATUM: 07.08.2017 [75) [ aktuelle KW  FARBE: | evtl. streichen 4 & @

Montag, 07.08.2017 Dienstag, 08.08.2017 Mittwoch, 09.08.2017 Donnerstag, 10.08.2017 Freitag, 11.08.2017 Samstag, 12.08.2017 Sonntag, 13.08.2017

8:00 - 22:00 8:00 - 18:00

14:00 14:00 - 21:00 14:00 - 21:00 14:00 - 21:00 14:00 - 21:00 14:00 - 21:00

Abb. 60: Kalender
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17. Releases

Unter ,Releases”“ werden mit jedem aktuellen AthletX-Update die neuen Funktionen und
Anderungen angezeigt.

Angezeigt werden Datum, Stadium, Version und die genaue Beschreibung des Updateinhalts. Da
es fir jeden Kunden mdglich ist, die Software auf eigene Bedlrfnisse anzupassen und zu
erweitern und bei jeder individuellen Anderung / Erweiterung die Méglichkeit besteht, diese
entweder nur fUr sich programmieren zu lassen oder sie im Rahmen eines allgemeinen Updates
allen AthletX-Nutzern zur Verfligung zu stellen, werden in der Spalte ,,Kunde® auch die Initiatoren
der entsprechenden Anderung benannt.

\. Startseite f = spor f 2 §portartenf 4 Sportstatten f i Personen f @ Institutionen f 2 it ) Wisser f Z)Ra waltung | Nicole @abmelden
g Lehrkréftehonorarf Pauschalen f 2= Ferienplan | = .| Ausweise [ Buchungen [ = Verteilerlisten/Versand [ hKaIender [ Vertretungsliste [ & Releases |
&, mein Profil [ &) Events [ Kursbuchungen [ )5 Administration |

| Releases
& DATUM = STADIUM 4 VERSION 4 BESCHREIBUNG 4 KUNDE
31.10.2014  alpha 1.0.0 - Sperrzeiten von Sportstiitten werden jetzt mit einem abgesofteten Layer dargestellt keine Angabe
- Datepicker-Fehlerbehebung: Nach der Wahl des Datums wird automatisch die Kalenderwoche angesprungen
- SMS-Antworten kdnnen als gelesen gekennzeichnet werden
07.09.2012 beta 0.9.1 - Anpassen der Nicht Angebote werden grau Walddorfer SV
- Es kann durch die Kalenderwochen geblattert werden
- ein direkter Wechsel der Sportstitte im Sportstattenplan ist moglich
27.08.2012 beta 0.9.0 - Anpassen von QR-Code mit den Vereinsdaten in der Administration (u. a. wird das Vereinskiirzel nun nicht mehr ausgegeben) Waldddrfer SV
24.08.2012 beta 0.8.9 - XML Korrektur von bei Infos mit (u. a."&") keine Angabe
14.08.2012 beta 0.8.8 - Implementierung von Syntax fiir den Nachrichtenversand von internen Links auf bestimmte Eintrige Waldddrfer SV
- Wissensdatenbank: Einbau von Verlinkung flir den direkten Versand des Artikels als Link in einer Nachricht
02.08.2012  beta 0.8.7 - Berichte (Sportangebot): im Anhang werden alle Sportstitten inkl. der Adressen aufgelistet Hausbruch Neugrabener
- Berichte: die SchriftgroBe flr den Filter kann in der Administration definiert werden Turnerschaft
18.07.2012 | beta 0.8.5 - Wissensdatenbank: ein Artikel kann nun als fihrend gesetzt werden; dieser wird in der Liste immer als erstes angezeigt und der Text wird auf der Waldddrfer sV
8
17.07.2012  beta 0.8.3 - Berichte: die Fusszeilen sind nun in der kdnnen werden Hausbruch Neugrabener
- Ausgaben: die Berichte kdnnen nun auch als CSV-Format exponien und ausgegeben werden Turnerschaft
06.07.2012  beta 0.8.1 - Ausweise: die Erstellung der Ausweise wurde in den Ladezeiten optimtiert; ein Wartesysmbol mit einer entsprchenden Meldung signalisiert, dass die keine Angabe
Erstellung l5uft; Anpassen von Variablen bei der Ubergabe; die Mitgliedsnummer und der Name werden nun groBer angezeigt
27.06.2012 beta 0.7.9 - Geburtstagsliste: es werden jetzt auch die Geburtstage aus der letzten Woche sind nur die aktuellen Geburtstage und die keine Angabe
innerhalb der ndchsten 3 Tage aufgeklappt; die anderen lassen sich aufklappen und kdnnen wie gewohnt eingesehen werden)
- Loschenfunktion von Nachrichten: bei dem Ldschen von Nachrichten (globale, private, gesendete Nachrichten und SMS) wird die Seite nicht neu
geladen; dadurch ist ein mehrfaches und bequemes Loschen mdglich
26.06.2012  beta 0.7.7 - SchlUsselsuche: bei den Schlusselgruppen kann nun auch nach Schigssern und per Vollitext nach den Bemerkungen gesucht werden keine Angabe
- Administration: die PDF-Vorlagen des Briefpapiers kdnnen hochgeladen werden
- PDF-Optionen: in den Optionen kénnen die Einziige von oben und links, die SchriftgroBe und die Zeilenhdhe eingestellt werden
25.06.2012 beta 0.7.5 - Sporlsui!tenplan: der Stundenplan beginnt nun immer eine Stunde vor dem ersten Sportangebot und endet eine Stunde nach dem letzten keine Angabe
Sportangel
= szockwerke (Inkl Etage) sind unter der Administration pflegbar
uppen sind die zug Schigsser in der Ubersicht nach Alphabet sortiert und in maximal 3 Spalten strukturiert
aufgebau
- Schldsser: unter den Sportstitten kdnnen den nun noch werden Ti und Stockwerk)
14.06.2012  beta 0.7.3 - Erweiterungen und Anpassungen der Stundenpléne (u. a. Rahmen, zentrierte Schriften, fixierte Wochentage beim Scrollen) keine Angabe
12.06.2012  beta 0.7.1 - auf der Startseite kdnnen die gesendeten Nachrichten eingesehen werden (inkl. Status) Walddorfer SV
- beim Antworten wird die entsprechende Nachricht aut. als gelesen markiert
- in der Geburtstagsliste auf der Startseite werden die Geburtstage gruppiert angezeigt (heute, in den néchsten 3 Tagen, in der ndchsten Woche, in den
néchsten zwei Wochen)
- die empfangenen Nachrichten (global und persnlich) werden nun tabellarisch angezeigt fir eine bessere Ubersicht
- neuen Bereich "Verteilerlisten/Versand" hinzugeflgt: Vorlagen mit Platzhaltern (u. a. Anrede kurz und lang, Signatur und Unterschrift) kénnen flr
Serienbriefe angelegt und bearbeitet werden; die Personen kdnnen auf von Verteilern werden; die Serienbriefe
werden fUr den Postversand als PDF erstelit
- Implementierung von Serienbrief-Funktion
11.06.2012 beta 0.6.9 - Gril in den keine Angabe
- in der Administration sind nun auch Gruppen verwaltbar (mit Hinzufiigen-, Umbenennen- und Léschen-Funktion)
- bei der Benutzerverwaltung werden doppelte Benutzernamen abgefangen und Benutzer kdnnen geldscht werden
- Erweiterung der von Per und QR-Codes
- Einbinden diverser QR-Codes: u. a. in mit den Vere!nsda!en und Logo in der Administration, Koordinaten von Sportstétten und Institutionen
08.06.2012  beta 0.6.7 - Optimierungen der Rechte- und (u. a. te Optionen, um Eingaben zu keine Angabe
- generierte Ausweise werden als PDF gespeichert und k&nnen bei der Eingabe der Mitgliedernummer nachtraglich erneut ausgedruckt werden
- die Personenbilder der Ausweise flir Elvis werden auch abgespeichert und kénnen ebenfalls durch Eingabe der Mitliedernummer nachtraglich gedffnet
und heruntergeladen werden
- bei den Personen kdnnen die Fot und auch werden
- das Startdatum fUr eine Person bei der Funktion Bt Mn Pflichtfeld mehr
07.06.2012  beta 0.6.5 - die Spiegelung des Logos auf der Loginseite kann in der ein- und werden keine Angabe
- Erweiterung der Personensuche: es kann nach "[Vorname] [Nachname]" und "[Nachname], [Vorname]" gesucht werden
- das Logo von AthletX wurde auf der Startseite und unten rechts auf jeder Seite eingebunden
- Benutzer lassen sich mehreren Gruppen zuweisen (Multiselect in der Benutzerverwaltung)
- jedem Benutzer kann eine Unterschrift als JPG hinterlegt werden
- die Verwaltung der Benutzer wurde optimiert und lassen sich en

Abb. 61: Releases
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18. Mein Profil

Unter ,Mein Profil kénnen Name und Passwort des eigenen Benutzerprofils bearbeitet werden.
Passworteinstellungen lassen sich unter ,Administration® konfigurieren. Dort kann eingestellt
werden, welche Bedingungen das Passwort erfillen muss (Lange, Sonderzeichen, GroB- und

Kleinschreibung etc.).

W Startseite[ =1 Spor ( J§§portarten[ 4 Sportstatten f i Personen ( @ Institutionen [ £\ schlussel [ \% w_issensdatenbankf £5] Raumverwaltung ‘ Nicole @abmelden
g‘; Lehrkréftehonorarf Pauschalen f 2= Ferienplan f -, i [ Buchungen [ = Verteilerlisten/Versand [ [# Kalender [ Vertretungsliste [ & Releases |
& mein Profil [ ©) Events [ Kursbuchungen [ )< Administration I

€ Bearbeiten beenden  [] Speichern
| Hauptdaten
NAME:  |Mustermann Max

| =/ Passwort dndern

AKTUELLES KENNWORT: ‘

NEUES KENWORT: [

() Die folgenden Bedingungen milssen beachtet
werden. Das neue neue Kennwort darf keinen
Teil des Benutzernamens enthalten und muss
GroR- und Kleinschreibung enthalten.

NEUES KENWORT BESTATIGEN: ‘

Abb. 62: Mein Profil
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19. Events

Uber den Reiter ,Events* werden Veranstaltungen / Workshops erstellt, fir die die Anmeldungen

direkt Uber die Website erfolgen kénnen (Bsp.: Feriencamps).
19.1 Events suchen

Die Event-Suchmaske funktioniert genauso wie die im Vorfeld beschriebenen Suchmasken auch.
Es kann nach Art, Bezeichnung, Sportstatte und Wochentag gesucht werden. Mit ,Sucheingaben
leeren® kbnnen die ausgewéhlten Filter wieder zurlckgesetzt werden. Die Uhr hinter den

Veranstaltungstiteln kennzeichnet zeitlich begrenzte Veranstaltungen.

Nicole @abmelden

Institutionen [ { Schiussel [ ) Wissensdatenbank [ E] Raumverwaltung
™ Verteilerlisten/Versand | [ Kalender | Vertretungsliste | & Releases

Sportarten [ (& Sportstatten | i Personen
$) Lehrkraftehonorar | Pauschalen < Ferienplan | . Ausweise | Buchungen
(E, mein Profil | &) Events [ Kursbuchungen | < Administration

8 Ergebnisse

Ferienalarm 2017 9
Mo., Di., M., Do., Fr./ 09:00h - 16:00h / vom 21.08.2017 bis

Suche 25.08.2017
Feriencamp
ART: keine Zeiten zugewiesen

Kindergeburtstag 9
Sa., So. /10:00h - 17:00h / vom 07.03.2017 bis 31.12.2017

BEZEICHNUNG:

Raumvermietung gr. Saal
Sa,, So./06:00h - 22:00h

SPORTSTATTE:
Sommercamp 2017 )

WOCHENTAG: Montag () Dienstag [ Mittwoch (TDonnerstag () Freitag ()Samstag () Sonntag keine Zeiten zugewiesen
Test

SORTIERUNG: Event, aufsteigend (Standard) % keine Zoiton zugewiesen
Feriencamp

keine Zeiten zugewiesen

Kindergeburtstag ()
Mi. / 07:00h - 09:00h / vom 08.12.2016 bis 30.12.2016

Abb. 63: Eventsuche
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19.2 Events erstellen / bearbeiten

Unter Hauptdaten werden die Art der Veranstaltung, der Kurzname, die Beschreibung (6ffentlich),
Notizen (intern) sowie die Buchungsinfos eingetragen. Angezeigt werden auBerdem die Zeiten und

Sportstéatten. Die CSS-Datei kann fir ein eigenes Styling des Events angegeben werden

Hauptdaten

ART: ‘ Camp s

KURZNAME: ’Sommerwmp 2017 #8

BESCHREIBUNG:  |gportcamp fiir, mit und von Kindern und Jugendlichen des Muster
SV in den Sommerferien.

NOTIZ:

CSS-DATEI: “

ZEITEN: 10:00h - 15:00h / vom 17.07.2017 bis 21.07.2017

BUCHUNG: online buchbar buchbar bis: 12.07.2017 [

(Format: TT.MM.JJJJ)

SPORTSTATTEN: (4} Musterplatz (MP)

Abb. 64: Events erstellen / bearbeiten (Hauptdaten)

Unter ,Zeiten“ werden die genaue Uhrzeit, die Wochentage, die Wiederholungsrate sowie das

genaue Datum eingetragen. Bei regelmaBig stattfindenden Angeboten empfiehlt es sich, nur das

=| Zeiten I =| Veroffentlichen

UHRZEIT (VON): 10:00 UHRZEIT (BIS): 15:00 STATUS: nicht vercffentlichen
(Format: HH:MM) (Format: HH:MM)
VON: 04.07.2017 5|

DATUM (VON): 17.07.2017 [ DATUM (BIS): 21.07.2017 5 (Format: TT.MM.JJJJ)

(Format: TT.MM.JJJJ) (Format: TT.MM.JJJJ)
BIS: 21.07.2017 [
Einmal Jede/Alle ’ 1’ Woche(n) am (Format: TT.MM.JJJJ)
Taglich
©Wéchentlich Montag (| Dienstag [ |Mittwoch [|Donnerstag
Monatlich
Jahrlich Freitag Samstag [ /Sonntag

Abb. 65: Events erstellen / bearbeiten (Zeiten und Veréffentlichung)

Startdatum ,Datum (von)“ einzutragen. Bei zeitlich begrenzten Kursen (z.B. Workshops) sollten
sowohl Start- als auch Enddatum eingetragen werden. Unter ,Verdéffentlichen® kann angegeben
werden, ob bzw. wann und wie lange das Angebot auf der Website erscheinen soll. Bei regelmaBig

stattfindenden Sportkursen kann die ,Veroéffentlichen“-Funktion genutzt werden, um z.B. neue
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Angebote anzulegen, sie aber noch nicht auf der Website zu verdtffentlichen, inaktive Kurse durch
den Status ,Nicht veréffentlichen® von der Website zu nehmen, etc.

Unter ,Sportstatten” werden die Veranstaltungsorte eingetragen.

- Sportstitten =F hinzufiigen

- SPORTSTATTE AKTION

/_D Musterplatz !
Abb. 66: Events erstellen / bearbeiten (Sportstatten)
Unter ,Felder werden alle Informationsfelder angelegt, die potentielle Veranstaltungsteilnehmer

bei der Anmeldung zu einer Veranstaltung im Onlineformular angeben kénnen bzw. missen.

- Felder 4F hinzufiigen

NAME TYP NOTWENDIG AKTION
Allergien Texteingabe nein 4
Anmerkungen Texteingabe (mehrzeilig) nein !
Geschlecht Optionen ja [
Hausnummer Texteingabe ja 4’
Name Texteingabe ja z
Ort Texteingabe ja Z
PLZ Texteingabe ja 4’
Sportarten Dropdown ja Z
StraBe Texteingabe ja 4’
Tage buchbare Tage ja 4
Veganer/in Haken nein !
Vegetarier/in Haken nein [

Abb. 67: Events erstellen / bearbeiten (Felder)
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Den einzelnen Informationsfeldern kdénnen unter ,Feldtyp“ die gewlnschten Eingabearten
zugewiesen werden. Unter ,Titel* werden Feldern die Titelnamen zugewiesen, die im
Onlineformular vor dem Eingabe- bzw. Auswahlfeld stehen. ,Name® bezeichnet das Feld intern in
der Datenbank. Es darf weder Sonderzeichen noch GroBbuchstaben enthalten. Bei der
Bearbeitung jedes Feldes kann angegeben, ob die abgefragte Information notwendig ist. Wird das
Feld als notwendig gekennzeichnet, ist das Absenden des Onlineformulars ohne das Ausfillen des
jeweiligen Feldes nicht méglich. Der ,Standardwert” steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars
im Feld und kann durch den Benutzer geandert werden. Unter ,Notiz“ kénnen Anmerkungen

eingetragen werden. Diese sind nur intern sichtbar und werden nicht veréffentlicht.

Feldtyp hinzufiigen:

FELDTYP: | bitte wahlen...

Hier bitte die mégliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen

<«

TITEL: ’ NAME:
Der Titel wird vor dem Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
Feld angezeigt. enthalten und auch keine GroRRbuchstaben

NOTWENDIG: I nein 4

Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht méglicht ist.

STANDARDWERT: [

Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

NOTIZ: ‘

Abb. 68: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp hinzufiigen)

Im Folgenden werden die einzelnen Feldtypen erklart:

1. Buchbare Tage: Die buchbaren Tage beziehen sich auf die Daten, die unter ,Zeiten®
eingegeben wurden. Um eine einzelne Tage auf der Website auswahlbar zu machen, missen

unter ,Zeiten“ sowohl Datum als auch die Wochentage angegeben werden.

I Feldtyp bearbeiten:

FELDTYP: | buchbare Tage

Hier bitte die mdgliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen.

<>

TITEL: Tage NAME: [tage
Der Titel wird vor dem Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
Feld angezeigt. enthalten und auch keine GrofRbuchstaben.

NOTWENDIG: ‘ ja 4

Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht méglicht ist.

STANDARDWERT:
Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

NOTIZ:

Abb. 69: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp buchbare Tage)
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2. Dropdown: Mit der Auswahl Dropdown kénnen die Auswahimdglichkeiten im Onlineformular in

Listenform dargestellt werden. Dies eignet sich fur Felder, in denen von relativ vielen nur eine

einzige oder einige Optionen ausgewahlt werden sollen, z.B. Alter, gewlinschte Sportarten 0.4.

Hier kann auch ausgewéahlt werden, ob bei einer Dropdown-Auswahl nur eine einzige Option

ausgewahlt werden kann oder ob eine Mehrfachauswahl mdglich ist.

Feldtyp bearbeiten:

FELDTYP:

TITEL:

OPTIONEN:

NOTWENDIG:

MEHRFACHAUSWAHL:

STANDARDWERT:

NOTIZ:

<

| Dropdown

Hier bitte die mogliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen.

’Sportarten NAME:  Igportarten
Der Titel wird vor dem Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
Feld angezeigt. enthalten und auch keine GrofRbuchstaben.

Volleyball

Basketball

FuBball

Hockey

Schwimmen

Tanzen

Yoga y,

Pro Zeile eine mogliche Option eingeben, die der Benutzer auswahlen darf.

a %

Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht moglicht ist.
e %

Ermoglicht eine mehrfache Auswahl von Eintragen bei gedriickter [STRG]-Taste o. a.

|

Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

‘Bitte 3 Sportarten wahlen.|

Abb. 70: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp Dropdown)

3. Haken: Mit der Auswahl Haken kénnen Felder mit einem Haken markiert werden. Dies eignet

sich far Abfragen wie z.B. Vegetarier/in, Veganer/in 0.4.

I Feldtyp bearbeiten:

FELDTYP:

TITEL:

NOTWENDIG:

STANDARDWERT:

NOTIZ:

<

| Haken
Hier bitte die mogliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen.

[Vegetarier/in NAME:  |veggie

Der Titel wird vor dem Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
Feld angezeigt. enthalten und auch keine GroRbuchstaben.

| nein %

Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht méglicht ist.

Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

Abb. 71: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp Haken)
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4. Optionen: Mit der Auswahl Optionen kénnen die Auswahlmdglichkeiten im Onlineformular in
Listenform dargestellt werden. Dies eignet sich fur Felder, in denen nur eine einzige mdgliche
Option ausgewahlt werden soll, z.B. Geschlecht - ménnlich oder weiblich 0.4.

Feldtyp bearbeiten:

FELDTYP: | Optionen

Hier bitte die mogliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen.

<«

TITEL: ’Geschlecht NAME:  |geschlecht
Der Titel wird vor dem Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
Feld angezeigt. enthalten und auch keine GrofRbuchstaben.

OPTIONEN: mannlich
weiblich

Pro Zeile eine mogliche Option eingeben, die der Benutzer auswahlen darf.

v

NOTWENDIG: | ja A

Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht méglicht ist.

STANDARDWERT: ’

Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

NOTIZ: ’

Abb. 72: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp Optionen)

5. Texteingabe: Die Texteingabefelder eignen sich fiir individuelle Informationen, z.B. Name,

Adresse, Allergien 0.4.

I Feldtyp bearbeiten:

FELDTYP: | Texteingabe v
Hier bitte die mogliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen.

FORMAT: | Text (einzeilig) =
Bei einer Texteingabe kann die Eingabe zusatzlich auf ein bestimmtes Format Uberprift werden (z. B. IBAN, E-Mail)

TITEL: |Allergien NAME:  |allergien
Der Titel wird vor dem Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
Feld angezeigt. enthalten und auch keine GrofRbuchstaben.

PLATZHALTER: [Bitte nennen Sie hier jegliche Allergien / Lebensmittelunvertraglichkeiten / etc.

Der Platzhalter wird bis zur ersten Eingabe im Feld angezeigt.

NOTWENDIG: [ nein 4

v

Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht mdglicht ist.

STANDARDWERT:
Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

NOTIZ:

Abb. 73: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp Texteingabe einzeilig)
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6. Texteingabe (mehrzeilig): Die mehrzeilige Texteingabe eignet sich fur umfangreichere

Informationen, z.B. fir Anmerkungen.

I Feldtyp bearbeiten:

FELDTYP:
FORMAT:
TITEL:
PLATZHALTER:
NOTWENDIG:

STANDARDWERT:

NOTIZ:

<«

| Texteingabe (mehrzeilig)
Hier bitte die mogliche Eingabeart (Texteingabe, Dropdown etc.) auswahlen.

<«

[ Text (mehrzeilig)
Bei einer Texteingabe kann die Eingabe zusatzlich auf ein bestimmtes Format Gberprift werden (z. B. IBAN, E-Mail)

|Anmerkungen NAME:
Der Titel wird vor dem

Feld angezeigt.

|anmerkungen

Der Name bezeichnet das Feld in der Datenbank und darf keine Sonderzeichen
enthalten und auch keine GroRbuchstaben.

|Bitte tragen Sie hier Inre Anmerkungen / Wiinsche etc. ein.
Der Platzhalter wird bis zur ersten Eingabe im Feld angezeigt.

| nein %
Das Feld wird als notwendig gekennzeichnet, ohne welches ein Absenden des Formulars nicht moglicht ist.

Der Standardwert steht beim erstmaligen Aufruf des Formulars im Feld und kann durch den Benutzer gedndert werden.

Abb. 74: Events erstellen / bearbeiten (Feldtyp Texteingabe mehrzeilig)

Unter ,Bestatigungen® konnen die Bestatigungsnachrichten zu den Anmeldungen erstellt werden.

Unter Empfanger wird die vereinsinterne Person eingetragen, die eine Kopie der

Anmeldebestatigung erhalten soll. Dies geschieht Uber die Eingabe der Mailadresse.

I - Bestitigungen

EMPFANGER:

ABSENDER:

MAILTEXT:

TEXT:

Max Mustermann

der Absender erhalt eine Bestatigung per E-Mail

Sehr geehrtes Mitglied,
hiermit erhalten Sie die Bestatigung fur Ihre Buchung.

Mit besten GriiRen,
Ihr Musterverein P

» Felder hinzufiigen

=F Allergien

e Anmerkungen
4F Geschlecht
¢ Hausnummer
¢ Name

4 ort

4F PLZ

4 Sportarten
¢ StraRe

4 Tage

4F Veganer/in
ar Vegetarier/in

Vielen Dank fiir Ihre Buchung!

[[name]]

([strasse]]

[[hausnummer]]

[[piz]) )

» Felder hinzufiigen

Abb. 75: Events erstellen / bearbeiten (Bestatigungen)
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Mit dem Setzen des Hakchens bei ,Absender” erhalt der Absender der Anmeldung eine
Bestatigung per E-Mail. Der unter ,Mailtext* eingetragene Text wird per Mail verschickt. Der , Text*
erscheint als direkte Bestatigung nach dem Absenden der Anmeldung auf der Homepage. Es
kénnen den Bestatigungsnachrichten neben den Texten auch die unter ,Felder® eingetragenen

Informationen hinzugefligt werden.
Unter ,Buchungen® tauchen die einzelnen Anmeldungen auf.

= Buchungen

1D ZEIT DETAILS

32 2017-07-28 06:52:59 Details anzeigen
Allergien: Bluten
Geschlecht: 0
Veganer/in:
Vegetarier/in: 1
Sportarten: 0
Anmerkungen: test Bemerkung
Tage: 0
Name: Florian Hansmann
StraBe: Shellingstr.
Hausnummer: 17
PLZ: 22089
Ort: Hamburg

33 2017-07-28 07:05:29 Details anzeigen
Allergien: Bliten
Geschlecht: 0
Veganer/in:
Vegetarier/in: 1
Sportarten: 0
Anmerkungen: test Bemerkung
Tage: 0
Name: Florian Hansmann
StraBe: Shellingstr.
Hausnummer: 17
PLZ: 22089
Ort: Hamburg

34 2017-07-28 07:05:55 Details anzeigen
35 2017-07-28 07:05:58 Details anzeigen
36 2017-07-28 07:09:20 Details anzeigen

37 2017-07-28 07:09:27 Details anzeigen

Abb. 76: Events erstellen / bearbeiten (Buchungen)
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20. Kursbuchungen

Die Kursbuchungen, die Uber die Website erfolgen, werden Uber diesen Menupunkt angezeigt.
Auch die Warteliste bei Gberflllten Kursen werden hier dargestellt. Es kann nach Sportangebot
und / oder Status gefiltert werden. An dieser Stelle kénnen SEPA-Dateien erstellt und direkt ins
Bankprogramm eingelesen werden. Uber ,SEPA Datei erzeugen“ werden automatisch alle neuen
Kursbuchungen, die noch nicht als ,Eingezogen“ markiert sind, in die SEPA-Datei mit einbezogen.
in der SEPA-Datei

vorhandenen Onlinebuchungen als eingezogen markiert werden. Die einzelnen Buchungen

Wird die SEPA-Datei abgeschickt, kébnnen Uber ,Eingezogen“ alle neuen,

enthalten folgende Informationen: Datum der Onlinebuchung, gebuchtes Sportangebot, Name und
Kontaktdaten der buchenden Person, Bankdaten, Gebihren, Status der Buchung (,Buchung

eingegangen®, ,SEPA exportiert“ und ,SEPA importiert / eingezogen®) sowie die Reihenfolge der

(& startseite [ E-Jsportangebot [ & Sportarten [ 4 Sportstatten [ 45 Personen [ @) Institutionen [ Schlussel [ | [ E)Raumverwaitung [ & Lehrkraftehonorar | | Hicala@bSaias
[ 2 Ferienplan | [« Auswelse| | ™ ver Ver uuu[ =] Kalender | Vertr ‘ Releases[ &, mein Proﬁl[ UEvents‘ Kursbucnungen[ >< Administration ‘
1 SEPADatei erzeugen 4 Eingezogen
|Finer
SPORTANGEBOT: 1. Herren (#3078)
STATUS: | bitte auswahlen
Kursbuchungen (=)
zEm SPORTANGEBOT NAME ADRESSE KONTAKT BIC BAN GEBUHR STATUS STORNIERT | 4 EINGEZOGEN | & AKTION
24.03.2017 | 1. Herren f Test, Test Teststraie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 €(Mitglied) | Buchung % P #29
Telefon: 040 eingegangen =
24.03.2017 1. Herren {) Test, Test TeststraBie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 Efhitghed) Buchung ® P #28
Telefon: 040 ingegangen
24.03.2017 | 1. Herren ) Test, Test Teststraie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 €(Mitglied) | Buchung % A #27
Telefon: 040 eingegangen =
24.03.2017 1. Herren £ Test, Test Teststraie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 Ehitgied) Buchung ® A #26
Telefon: 040 ingegangen
24.03.2017 | 1. Herren f Test, Test Teststraie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 €(Mitglied) | Buchung % P #25
Telefon: 040 eingegangen =
24.03.2017 1. Herren £ Test, Test TeststraBie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 €fhitghied) Buchung ® A #24
Telefon: 040 ingegangen
24.03.2017 | 1. Herren ) Test, Test Teststralie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 €(Mitglied) | Buchung % P #23
Telefon: 040 eingegangen =
22.03.2017 1. Herren £ Test, Test TeststraBie, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 12,00 €hithied) Buchung % A #22
Telefon: 0404040 ingegangen =
01.03.2017 1. Herren {), Schiffler, Tillmann | Am Pulverhof 46, 22147 Hamburg E-Mail: tillmann.schiffler@gmail.com 24000,00 €(Nichtmitglied) | Buchung % P #21
Telefon: 40667673 eingegangen =
Mobil: 040667873
Warteliste (= )
s zEm SPORTANGEBOT NAME ADRESSE KONTAKT 8IC 1BAN GEBUHR STATUS | & STORNIERT | & EINGEZOGEN | & AKTION
10.05.2017 | 1. Herren £ wefw, wefwef wefwef, wefwef wefwefwef E-Mail: hansmann@quaintix.com 12,00 €(Mitglied) - % 00.00.0000 A #7
Telefon: wefwe =
Mobil: fwefwef
27.03.2017 | 1. Herren £, Mustermann, Max Musterstr., 22089 Hamburg E-Mail: hansman@quaintix.com 12,00 €(Mitglied) - ® 00.00.0000 P #6
Telefon: 0123456
Mobil: 01236546
00.00.0000 1. Herren {), Hansmann, Florian Schellingstr. 17, 22089 Hamburg E-Mail: hansmann@quaintix.com - - % 00.00.0000 P #
Telefon: 040 20940212 =
Mobil: 01719404510
A V4
ATHLET)

Abb. 77: Kursbuchungen

Buchungen. AuBerdem kbénnen Uber die Spalte ,Aktion” die Buchung, Kontakt-

bearbeitet sowie die gesamte Buchung storniert werden.

60 von 68

und Kontodaten



21. Administration

An dieser Stelle werden den einzelnen Mitarbeitern die Zugriffsrechte in AthletX zugeteilt. Far
jeden Bereich kann individuell entschieden werden, ob "kein Zugriff', "nur lesender Zugriff",
"schreibender Zugriff" oder "Zugriff mit L6schrechten" vorhanden sein soll. Darlber hinaus kénnen

hier grundlegende System-Einstellungen und Definitionen vorgenommen werden.

In den allgemeinen Administrationseinstellungen kann festgelegt werden, wie lange die die
Messagebox z.B. nach dem Speichern angezeigt wird. Der Google API-Key ist notwendig, um die

in AthletX eingegebenen Adressen direkt in Google Maps zu 6ffnen.

Allgemein
ANZEIGE DER MS5GBOX: 3500 in ms
GOOGLE API-KEY: ’ABQIAAAAAVY&OBNMrSJW274twp52hSangqu\

FREIGABE VON ’— in Minuten e ‘
DATENSATZEN: 10 jetzt freigeben

Angaben in Minuten, wann ein Datensatz wieder zur Bearbeitung freigegeben werden soll.

SUCHSPEICHER: nein '« ja
Wenn aktiv, werden die Sucheingaben nicht zurlickgesetzt und bleiben erhalten.

LOGO SPIEGELN: nein = ja
Die Spiegelung des Vereinslogos kann fur die Loginseite optional deaktiviert werden.

SPRINGE ZU NEUEM nein « ja
EINTRAG: Gibt an, ob nach dem Hinzufligen direkt zum neuen Eintrag gesprungen werden soll.

BACKUP: 2, Backup jetzt durchfiihren Status: () wartet

SPORTANGEBOTYORSCHAU: 120 in Tagen

Anzahl der Tage, die fur die zukinftigen Termine beriicksichtigt werden sollen

JUBILAEN: { 5,10,15,20,25,30,35,50 in Jahren mit Kommata getrennt (z. B.: 5,10,15)

Die Jahre, die als Jubildum bericksichtigt werden sollen (Standard:
5,10,15,20,25,30,35,50)

TABBED BROWSING: nein « ja

Emaéglicht das gleichzeitige Offnen in unterschiedlichen Tabs (Standard: nein).

Abb. 78: Administration (Allgemein)

Unter ,Freigabe von Datensatzen“ kann eingegeben werden, nach wie vielen Minuten ein
Datensatz wieder zur Bearbeitung freigegeben wird. Wird beispielsweise ein Sportangebot von
einer Person bearbeitet, ist es fur andere Personen so lange gesperrt, bis die Bearbeitung

abgeschlossen oder die angegebene Minutenzahl abgelaufen ist. Mit der Auswabhl ,jetzt freigeben”
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kénnen bearbeitete Datenséatze sofort freigegeben werden. Zudem kann eingestellt werden, ob
Sucheingaben in den Menls gespeichert werden oder ob diese nach dem Verlassen der
Suchmaske automatisch zurlickgesetzt werden. Es kann ausgewéhlt werden, ob nach dem
Hinzuflgen direkt zu einem neuen Eintrage gesprungen werden soll (z.B. bei der Auswahl von
Sportstatten im Sportstattenvergleich etc.). Hier kénnen auBerdem manuell Backups gestartet
werden. Die Zahl unter ,Sportangebotvorschau“ bestimmt die Anzahl der Tage die flr die
zukunftigen Termine bertcksichtigt werden sollen. AuBerdem kann die Anzahl der Jahre, die als
Jubildum (auf der Startseite) berlicksichtigt werden sollen unter ,Jubilden eingetragen werden. Mit
,Tabbed Browsing“ kann das gleichzeitige Offnen von AthletX in unterschiedlichen Tabs erméglicht

werden.

AuBerdem konnen hier Einstellungen zu Vereinslogo, SMS-Versand, Serienbriefformatierung,
Ausgabeberichten, Dokumentvorlagen, FTP-Servern und Passwdértern vorgenommen werden. Die
unter Bankdaten eingegebene Bankverbindung bezeichnet das Bankkonto, auf das die

eingezogenen Betrage z.B. aus ,Buchungen® und ,Kursbuchungen® gebucht werden.

Unter ,Vereinsdaten“ kénnen die allgemeinen Daten des Vereins wie Name, Vereinskirzel,
Kontaktdaten, Website, Kennziffer, Sachbearbeiter, Grindungstag und Geschaftszeiten
eingetragen werden. Alle dort eingetragenen Daten werden in den angezeigten QR-Code integriert
und kénnen so direkt auf Mobiltelefone Ubertragen und abgerufen werden. AuBerdem kann der

QR-Code heruntergeladen und als Bilddatei (.png) versendet werden.

Im Bereich , Typenverwaltung“ werden die unterschiedlichen Typen und Kategorien angelegt und

verwaltet.

In der Rechteverwaltung kénnen Benutzer, Gruppen sowie die entsprechenden Rechte bearbeitet

werden.

Rechteverwaltung

?ﬂ Benutzer bearbeiten
& Rechte bearbeiten
&R Gruppen bearbeiten

Abb. 79: Administration (Rechteverwaltung)
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Unter ,Benutzer bearbeiten® werden die AthletX-Nutzer verwaltet. Die Benutzerkonten werden hier
erstellt, mit Passwort und Unterschrift (als Bilddatei) versehen und unter ,Gruppen® den
entsprechenden Rechtegruppen zugeordnet. Die einzelnen Accounts kdénnen hier aktiviert und
deaktiviert werden. Die Gruppenzuordnung erfolgt, indem die einzelnen Gruppen angeklickt
werden. Sollen einer Person mehrere Gruppen zugeordnet werden, kénnen diese mit Strg+Klick

ausgewahlt werden.

Benutzer hinzufigen:

PENUTIER
ANZEIGENAME Max Mustermann

SENUTZERNAME m mustermann

PASSWORT

Arubes/Aushilfen
Sporticheleitung

UNTERSCHRIFY
) ' £ ) Der Barvtzer muss orst QeaDOIChar werden, um
oine Unterschri® heufUgen 2y kbnnen!

Abb. 80: Administration (Rechteverwaltung - Benutzer bearbeiten)

Unter ,Rechte bearbeiten kénnen die Rechte der Gruppen bearbeitet werden. Es kénnen je
Gruppe die einzelnen Menus / Reiter mit den Rechten ,kein Zugriff* (wenn kein Hakchen an der
entsprechenden Stelle gesetzt wird), ,lesen” (nur lesender Zugriff), ,neu“ und

Loearbeiten* (schreibender Zugriff) oder ,|6schen“ (Zugriff mit Léschrechten) versehen werden.

Rechte bearbeiten:

GRUPPEN: ' [ Admin MENUs:  ||£2 Administration | | neu v
Service Ausweise | | lesen v
Azubis/Aushilfen e
Sportlicheleitung ) Buchungen | | lesen =
Studioleitung ey
Ausweise Events \ %
Serienbrief Ferienplan | | lesen .
Wissensdatenbank _—
Raumbuchung Institutionen | | bearbeiten %
Sportfachfrau Kalender | | lesen .

Kursbuchungen \ | lesen v

Abb. 81: Administration (Rechteverwaltung - Rechte bearbeiten)
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Hardware- bzw. System-Voraussetzungen

AthletX ist webbasiert und muss nicht auf jedem einzelnen Rechner installiert werden. Es ist daher
von Uberall aus zu erreichen, d.h. aus allen moglichen Netzwerken. Es besteht aber die

Moglichkeit, die Nutzung auf ein einziges Netzwerk zu beschranken.

Die Nutzung von AthletX wird Uber die Browser Mozilla Firefox, Google Chrome und Safari

empfohlen.
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Einleitung

Das Trainertool erfasst die wichtigsten Daten um eine effizientere Trainer-/Sportverwaltung zu
bieten. Die Trainer erhalten einen umfangreichen Uberblick ihrer geleisteten Stunden und kénnen
sich als Ubungsleiter/Minijobber/AWE Kraft jederzeit per Knopfdruck einen Abrechnungsbogen
generieren. Auch Honorarkraften bietet die Plattform eine gute Informationsquelle bei der
Anfertigung ihrer Rechnungen. Diese sind seitens der Honorarkraft allerdings per Email oder

postalisch beim Verein einzureichen.

1. Administratoren/Abteilungsvertreter

Die Administratoren und Abteilungsvertreter sind fur die Verwaltung der Qualifikationen und fir das

Anlegen neuer Trainer zustandig.

Bei neuen Trainern fir Kindersport, Fitgym und Studio werden die Prozesse von den
Hauptamtlichen im Haus betreut und geprift. Bei bestehenden Trainer wird nicht auf den
Personalbogen gewartet. Hier wird Uber den Filter von Zeitrdumen geprift, welche Profile neu

eingetragen wurden bzw. sich gedndert haben.

1.1 Neuen Trainer anlegen

1. Abteilungsvertreter schicken eine Einladung per E-Mail mit einem Link zum Tool

(msv.trainerverwaltung.de) an einen neuen Trainer. Parallel muss diese E-Mail per BCC an

registrierung@msv.trainerverwaltung.de geschickt werden (,msv“ wird durch das

vereinseigene Kirzel ersetzt).

1 4 6 s Taon = uo» « g o .
Registrierung im Trainertool

Mxch

Ueber s Los

bitte vergib Dir selbst ein neues Passwort: http://msv.trainerverwaltung.de

2. Daraufhin wird die E-Mail-Adresse des Empfangers automatisch im Tool vorregistriert.

3. Der Trainer 6ffnet den Link und vergibt sich selbst ein Kennwort.
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1.2 Lizenzpflichtige Kategorien und Qualifikationen

Die Trainer kénnen ihre Qualifikationen (z. B. Kinderturnen, Tanz) hinterlegen. Die Zuweisung
erfolgt Uber die vorherige Auswahl eines Schwerpunktes. Alle zugewiesenen Kategorien werden
nach der Auswahl eines entsprechenden Schwerpunktes angezeigt. Bei einigen Qualifikationen
werden Lizenzen bendtigt. In AthletX kénnen diese Uber die Administration als ,lizenzpflichtig*
markiert werden. Der Trainer wird bei der Auswahl einer lizenzpflichtigen Qualifikation auf die
bendtigte Lizenz hingewiesen und wird zum Upload der Lizenz aufgefordert.

Hauptdaten

KATEGORIE/VERTEILER: vRUckenschule

VERFUGBAR FUR: Institutionen Personen
LIZENZPFLICHTIG: ja

SCHWERPUNKT: Gesundheitssport =

2. Lohnbuchhaltung

Die Lohnbuchhaltung praft nach dem Eingang der Formulare das Profil des Trainers. Hierbei
mussen u.a. folgende Punkte berlicksichtigt werden:

- Sind alle Lizenzen eingescannt?
- Ist ein Fihrungszeugnis vorhanden?

- Lizenzdauer ggf. mit Ablaufdatum?

3. Trainer

Die Trainer sind fur die Aktualitat und Vollstandigkeit ihrer Daten zustéandig. Die Verwaltung erfolgt
komfortabel tber das Tool.

Bitte trage deine Daten der Reihe nach ein. Wichtig ist, dass man dich telefonisch und per E-Mail
erreicht. Du solltest also alle Daten stets aktuell halten. Auch Deine Lizenzen kannst du im Tool
hinterlegen.
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3.1 Start

Du wirst eine E-Mail von einem Abteilungsvertreter erhalten, die u. a. den Link zum Tool enthalt.
Damit ist deine E-Mail- Adresse automatisch vorgemerkt. Beim erstmaligen Aufruf des Tools musst
du dir ein Kennwort vergeben. Klicke dazu einfach nach dem Offnen der Seite auf ,neues
Passwort erstellen®. Gib dann deine E-Mail-Adresse ein und klicke auf ,senden®. Daraufhin wirst du
eine E-Mail mit einem neuen Link erhalten. Nach einem Klick auf den Link wirst du wieder auf die
Seite gefuhrt und du kannst dir ein neues Kennwort vergeben. Das Kennwort wird zur Sicherheit
zweimal benétigt. Nach der Eingabe deines Kennwortes kannst du dich zukinftig damit in dem
Tool anmelden.

Trainer - Login

Bitte Anmelden

neues Passwort erstellen

3.2 Adresse und Basisdaten

Nach dem Anmelden kannst du deine Daten hinterlegen. Als Basis solltest du hier auf jeden Fall
deinen Namen, dein Geschlecht, deine Adresse und dein Geburtsdatum hinterlegen.

Adresse & Basisdaten Kontaktdaten Personalbogen & Dokument Qualifikationen Termine

Vorname

Max

Nachname

Mustermann

Strasse

MusterstraBBe 1

PLZ

12345

Ort

Musterstadt

Geburtstag

01.08.1978

Geschlecht

maénnlich v

speichern
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3.3 Kontaktdaten

Unter dem Reiter ,Kontaktdaten“ kannst du Telefonnummern, E-Mail-Adressen etc. hinterlegen,
Uber die man dich erreicht.

Es kénnen mehrere Kontaktmdglichkeiten angelegt und nachtraglich auch bearbeitet und geléscht
werden. Bitte achte bei der Eingabe stets auf ein korrektes Format. Uber ,Kontakt hinzufiigen*
kann ein neuer Eintrag hinzugefligt werden.

Bitte wéhle hierfir auch die passende Kontaktart (Mobil, E-Mail etc.) aus. Klicke hinter einem
Kontakt auf den Button ,bearbeiten®, um einen Kontakt nachtraglich anzupassen oder zu léschen.
Adresse & Basisdaten Kontaktdaten Personalbogen & Dokument Qualifikationen Termine

Kontakt hinzufiigen

Telefon (privat)

040 1234567 bearbeiten

Webseite (geschétftlich)

www.mustermann.com bearbeiten

E-Mail (privat)

max@mustermann.com bearbeiten

3.4 Personalbogen & Dokument

Es koénnen zusétzliche Dokumente hinterlegt werden. Klicke hierzu auf ,Personalbogen &
Dokument® und wahle Uber ,Durchsuchen” die entsprechende Datei aus. Klicke danach auf
»-Dokument hochladen®. Du erhéltst danach eine Rickmeldung Uber den Status des Uploads.

Adresse & Basisdaten Kontaktdaten Personalbogen & Dokument Qualifikationen Termine

Personalbogen 6ffnen Dokument

Datei auswahlen Keine Dat...usgewahlt

Dokument hochladen

Wenn du lizenzpflichtige Qualifikationen ausgewéahlt hast, musst du hierlber die entsprechenden
Lizenzen hochladen (s. ,Qualifikationen®).Weiterhin kannst du hier deinen persénlichen
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Personalfragebogen als PDF herunterladen. Dieser ist mit deinen hinterlegten Basisdaten bereits
vorausgefullt.

Du kannst die fehlenden Details digital nachtragen und dann ausdrucken und unterschreiben oder
fur eine spéatere Verwendung auf deinem PC speichern. Schicke diesen bitte an die
Geschaftsstelle unseres Vereins.

3.5 Qualifikationen

In dem Tool kannst du deine Qualifikationen hinterlegen. So wird u. a. die Vertretungssuche
effektiver und gezielter gestaltet. Deshalb ist es wichtig, dass du im System angibst, welche
Qualifikationen du besitzt und welche Art von Kursen du damit geben kannst.

Adresse & Basisdaten Kontaktdaten Personalbogen & Dokument Qualifikationen Termine

Qualifikation hinzufligen

Es gibt lizenzpflichtige Qualifikationen. Bei der Auswahl wirst du ggf. darauf hingewiesen. Die
dazugehdérige Lizenz musst du dann hochladen (s. ,Personalbogen & Dokument®).
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